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Wrocław, 04 grudnia 2013r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

nr 4/2013/IM 
(dotyczy świadczenia usługi tutora w ramach kursów e-learningowych pn.„Co warto wiedzieć zanim zaczniesz szukać pracy?” oraz „Jak profesjonalnie prezentować się szukając pracy?”)
1. ZAMAWIAJĄCY 
Fundacja Imago
ul. Hallera 123,

53 – 201 Wrocław

NIP: 897-17-51-629; KRS 0000321082
2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (WRAZ Z KODAMI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA W OPARCIU O WSPÓLNY SŁOWNIK ZAMÓWIEŃ)

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi tutora w ramach kursów e-learningowych pn.„Co warto wiedzieć zanim zaczniesz szukać pracy?” oraz „Jak profesjonalnie prezentować się szukając pracy?”, w ramach projektu pt.„Projekt Innowacyjny E-learning na rzecz niewidomych i niedowidzących” o nr WND-POKL.07.03.00-02-194/11. Projekt i przedmiot zamówienia są współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, w ramach priorytetu VII Promocja integracji społecznej, działania 7.3 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

Kursy zamieszczone są na platformie e-learningowej www.nowaperspektywa.org i są elementem wypracowywanego w ramach projektu modelu funkcjonowania zdalnego systemu szkoleń służącego aktywizacji zawodowej osób niewidomych i niedowidzących na Dolnym Śląsku. Kursy są testowane przez grupę uczestników projektu (osób niewidomych i niedowidzących) w okresie do lutego 2014r. W ramach kursu każdy z uczestników ma możliwość skorzystania z usług trenera – tutora. Kontakty odbywają się w sposób dogodny dla uczestników projektu ze wskazaniem na kontakt zdalny: za pomocą poczty e-mail, skype, komunikatora wbudowanego w platformę, itp.
Realizacja projektu ma na celu wzrost skuteczności instytucji integracji społecznej w aktywizacji zawodowej niepracujących osób niepełnosprawnych poprzez wykorzystanie w/w modelu.

Szczegółowe informacje o projekcie: www.projekt.nowaperspektywa.org 

Program i tematyka kursów dostępne są pod adresem www.projekt.nowaperspektywa.org w zakładce DOKUMENTY – Wstępna wersja produktu finalnego.

3. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
· Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi tutora z zakresu tematyki kursów „Co warto wiedzieć zanim zaczniesz szukać pracy?” oraz  „Jak profesjonalnie prezentować się szukając pracy?” podczas etapu testowania kursów na platformie e-learningowej www.nowaperspektywa.org, w okresie do 28 lutego 2014r.
· Forma zatrudnienia – umowa cywilnoprawna
	Przedmiot zamówienia według kodu CPV: 
	Słownik główny

	Usługi edukacyjne i szkoleniowe
	80000000-4


4. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

a) Do składania ofert zapraszamy osoby fizyczne, które nie prowadzą działalności gospodarczej/ osoby prowadzące działalność gospodarczą, pod warunkiem wykonywania przez nie zadań wynikających z zawartej umowy osobiście.

b) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie Oferenci, którzy spełniają następujące warunki formalne: 

· łączny wymiar ich zaangażowania w realizację zadań we wszystkich projektach NSRO nie przekracza 240 godzin miesięcznie 

· nie są zatrudnieni w instytucji uczestniczącej w realizacji PO KL na podstawie stosunku pracy, chyba że nie zachodzi konflikt interesów lub podwójne finansowanie; 

· nie posiadają powiązań kapitałowych i osobowych z Beneficjentem;
c) Warunki konieczne:

· Wykształcenie wyższe, 

· Doświadczenie zawodowe w prowadzeniu szkoleń
· Doświadczenie w rekrutacji pracowników
5. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY

· Oferty należy składać we wskazanym terminie, korzystając z załączonego formularza ofertowego – załącznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.
· Do oferty należy załączyć oświadczenie Wykonawcy, zgodnie z załącznikiem nr 2 do Zapytania Ofertowego.
· W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca proszony jest o przedstawienie wraz z ofertą CV, z którego będzie jasno wynikało, iż Wykonawca spełnia przedmiotowe warunki. Niespełnienie chociażby jednego z w/w warunków koniecznych będzie skutkować odrzuceniem oferty Wykonawcy, tj. oferta nie będzie brana pod uwagę przy ocenie.
6. OPIS KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT

Przy wyborze ofert Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium:

a) Kryterium oceny ofert – cena brutto 80%

Wykonawca, który poda najniższą cenę brutto otrzyma 80 pkt., natomiast pozostałe oferty otrzymają punktację proporcjonalnie na podstawie wzoru: cena najniższej oferty/cena badanej oferty x 80.

Maksymalnie w tym kryterium można uzyskać 80 punktów.

b) Kryterium oceny ofert – doświadczenie zawodowe w prowadzeniu szkoleń z zakresu poszukiwania pracy i/lub doświadczenie w rekrutacji pracowników 20%

Wykonawca, który wykaże się największym doświadczeniem, otrzyma 20 pkt., natomiast pozostałe oferty otrzymają punktację proporcjonalnie na podstawie wzoru: doświadczenie oferty badanej / oferta z największym doświadczeniem x 20.

Maksymalnie w tym kryterium można uzyskać 20 punktów.

Doświadczenie zawodowe ofert będzie punktowane według poniższej tabeli:

	Liczba punktów
	Kryterium

	5pkt
	Za wykazanie do 2 lat doświadczenia zawodowego w prowadzeniu szkoleń z zakresu poszukiwania pracy i/lub doświadczenie w rekrutacji pracowników

	10pkt
	Za wykazanie powyżej 2 lat do 5 lat doświadczenia zawodowego w prowadzeniu szkoleń z zakresu poszukiwania pracy i/lub doświadczenie w rekrutacji pracowników

	15pkt
	Za wykazanie powyżej 5 lat doświadczenia zawodowego w prowadzeniu szkoleń z zakresu poszukiwania pracy i/lub doświadczenie w rekrutacji pracowników


Wartość punktowa każdej oferty zostanie ustalona w oparciu o sumę punktów, jaką oferta uzyskała w poszczególnych kryteriach (cena, doświadczenie zawodowe w prowadzeniu szkoleń z zakresu poszukiwania pracy i/lub doświadczenie w rekrutacji pracowników).

7. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT

Ofertę prosimy przesłać pocztą/kurierem/złożyć osobiście pod adresem:

Fundacja Imago
ul. Hallera 123, 
Wrocław 53-201
do dnia 18 grudnia 2013r.
Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

Zamawiający zastrzega sobie prawo do wycofania się z niniejszego zapytania w każdym czasie bez podawania przyczyny swojej decyzji.

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert cząstkowych. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji z oferentem, który zaproponował najkorzystniejszą ofertę, w celu przeprowadzenia ostatecznych negocjacji (np. obniżenie ceny zaoferowanej przez Wykonawcę z powodu przekroczenia kwoty w budżecie projektu, doprecyzowanie terminów, itp. sytuacji).

W przypadku rezygnacji wybranego Oferenta z realizacji usługi, Zamawiający ma prawo zaprosić do współpracy Oferenta, który złożył następną w kolejności najkorzystniejszą ofertę.

Z poważaniem

Piotr Kuźniak

Prezes Fundacji 
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"Projekt Innowacyjny E-learning na rzecz niewidomych i niedowidzących" jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.[image: image5.jpg]




