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Wroctaw, 6.05.2016r.

Zapytanie ofertowe nr 1/2016/BRP
(dotyczy realizacji zadan specjalisty ds. rekrutacji w projekcie "Blizej rynku pracy"
wspotfinansowanego ze srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych".)

I. ZAMAWIAJACY
Fundacja Imago ul. Hallera 123 NIP: 8971751629, REGON: 020910169, KRS: 0000321082

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest realizacja zadan specjalisty ds. rekrutacji w projekcie "Blizej rynku
pracy" wspoétfinansowanego ze srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych".

Specjalista ds. rekrutacji odpowiada za realizacje 1 Etapu rekrutacji - dokonanie selekcji kandydatow -
ocena formularza rekrutacyjnego.

2. Zakres udzielanego wsparcia:

- diagnoza potrzeb

- zarzadzanie danymi

- prowadzenie rozméw kwalifikacyjnych
- selekcja i kwalifikacja do udziatu.

Okres realizacji zadan i wymiar czasowy zaangazowania:
6 miesiecy x 30h/m-c w okresie (V - X 2016r.)

Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ zmiany termindw realizacji zgodnie z aktualnym wnioskiem
o dofinansowanie projektu.

Szczegdtowe informacje o projekcie: www.fundacjaimago.pl

lll. WARUNKI UDZIALU WYKONAWCY W POSTEPOWANIU:

Warunki konieczne:

- minimum 1 rok doswiadczenia w organizacji procesu rekrutacji

- minimum 1 rok doswiadczenia w pracy z osobami niepetnosprawnymi
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IV. INFORMACJA NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA Z MOZLIWOSCI REALIZACJI ZAMOWIENIA

a) Wykonawcy podlegajgcy wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo Zamowien
Publicznych

b) Wykonawcy sktadajgcy oferte na wykonanie przedmiotu zaméwienia, ktérzy nie spetniajg
przestanek okreslonych w art.24.ust.1 ustawy Prawo Zamdwien Publicznych sktadajg oswiadczenie,
ktére jest zatgcznikiem numer 3 do Zapytania Ofertowego.

V. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferty nalezy sktadaé we wskazanym terminie, korzystajac z zatgczonego formularza ofertowego —
zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.

2. Do oferty nalezy zatgczy¢ oswiadczenie Wykonawcy, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Zapytania
Ofertowego.

3. Nie dopuszcza sie mozliwosci sktadania ofert czgstkowych.

4. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca proszony jest o
przedstawienie wraz z ofertg CV, z ktdrego bedzie jasno wynikato, iz Wykonawca spetnia
przedmiotowe warunki. Weryfikacja kryteridw nastgpi poprzez okazanie dokumentéw do wgladu
przed podpisaniem umowy. Niespetnienie chociazby jednego z w/w warunkéw koniecznych bedzie
skutkowac¢ odrzuceniem oferty Wykonawcy, tj. oferta nie bedzie brana pod uwage przy ocenie.

VI. OPIS KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT
Maksymalna liczba punktéw mozliwych do uzyskania to 120 w ramach dwdch etapéw oceny:
e | etap: oferta pisemna 100 punktéw

e |l etap: rozmowa kwalifikacyjna 20 punktow

| etap - Przy wyborze ofert pisemnych Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacym kryteriami:
a) Kryterium ceny ofert — 40%

Wykonawca, ktéry poda najnizszg cene brutto za realizacje zadar w ramach 1 godziny (koszt
catkowity tgcznie z narzutem zleceniodawcy) otrzyma 40 pkt., natomiast pozostate oferty otrzymaja
punktacje proporcjonalnie na podstawie wzoru: cena najnizszej oferty/cena badanej oferty x 50.
Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyskac¢ 40 punktow.

b) Kryterium doswiadczenia w organizacji i prowadzeniu rekrutacji — 30 %

Wykonawca, ktéry wykaze sie najdtuzszym doswiadczeniem liczconym liczbg lat pracy w organizacji i
prowadzeniu rekrutacji, otrzyma 30 pkt., natomiast pozostate oferty otrzymajg punktacje
proporcjonalnie na podstawie wzoru: liczba lat z oferty badanej/ilos¢ lat z ofert wykonawcy z
najdtuzszym doswiadczeniem.

Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyska¢ 30 punktow

c) Kryterium doswiadczenia w pracy z ON - 30%
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Wykonawca, ktéry wykaze sie najdtuzszym doswiadczeniem liczonym liczbg lat pracy z osobami
niepetnosprawnymi otrzyma 30 pkt., natomiast pozostate oferty otrzymajg punktacje
proporcjonalnie na podstawie wzoru: liczba lat z oferty badanej/ilos¢ lat z ofert wykonawcy z
najdtuzszym doswiadczeniem.

Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyska¢ 30 punktéw.

Wartos$¢ punktowa kazdej oferty zostanie ustalona w oparciu o sume punktow, jaka oferta uzyskata
w poszczegdlnych kryteriach.

Il etap - Do drugiego etapu zakwalifikowanych zostanie do 4 oferentéw z najwyzszg liczba
punktéw. W trakcie rozmowy oceniane bedg nastepujace kryteria:

1) Predyspozycje do pracy z grupg docelowg - 5pkt.

2) Predyspozycje osobowe (komunikatywnos¢, bardzo dobra organizacja pracy)- 10 pkt.

3) Doswiadczenie w realizacji przedsiewzie¢ o charakterze podobnym do realizowanego projektu - 5
pkt.

VIl. DODATKOWE INFORMACIJE

Dodatkowych informacji udziela Koordynator projektu — Anna Starostka pod nr tel. +48 504 565 301
lub adresem e-mail: anna.starostka@fundacjaimago.pl

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wycofania sie z niniejszego zapytania w kazdym czasie bez
podawania przyczyny swojej decyzji.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji z oferentem, ktdry zaproponowat najkorzystniejszg
oferte, w celu przeprowadzenia ostatecznych negocjacji (np. obnizenie ceny zaoferowanej przez
Wykonawce z powodu przekroczenia kwoty w budzecie projektu, doprecyzowanie termindw, ilosci
godzin w ramach zadan przekazanych wykonawcy do realizacji itp. sytuacji).

W przypadku rezygnacji wybranego Wykonawcy z realizacji ustugi lub nie przedstawienia
dokumentacji potwierdzajgcej spetnienia kryteridw punktowych przed podpisaniem umowy
Zleceniodawca ma prawo zaprosi¢ do wspoétpracy Oferenta, ktory ztozyt nastepng w kolejnosci

najkorzystniejszg oferte.

W przypadku gdy najbardziej korzystng ofertg bedzie oferta objeta podatkiem VAT, Zamawiajacy
informuje, ze wydatki zwigzane 1z podatkiem VAT sg dla zamawiajgcego wydatkiem
niekwalifikowanym. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$¢ przyjecia oferty z zerowg stawkg VAT.



