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Wroctaw, dnia 31.03.2016r.

Zapytanie ofertowe nr 1/2016/JnS
(dotyczy realizacji zadan Mentora uczestnikow projektu mobilnosci ponadnarodowej pn.,,Jade na
staz! Zagraniczne doswiadczenia zawodowe szansq na rynku pracy oséb w wieku 18-35 lat ze
Slgska”, wspéifinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego) kod CPV 73220000-0 Ustugi doradcze w zakresie rozwoju

ZAMAWIAJACY

Fundacja Imago
ul. Hallera 123
NIP: 8971751629, REGON: 020910169, KRS: 0000321082

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest realizacja zadarh Mentora uczestnikow projektu mobilnosci
ponadnarodowej pt. ,Jade na staz! Zagraniczne doswiadczenia zawodowe szansq na rynku pracy
0s6b w wieku 18-35 lat ze Slgska".

Zadania mentora wykonywane bedg podczas realizacji 4 faz projektu. Mentor bedzie miat pod opieka
jedng grupe uczestnikdw (Srednio 9 oséb). Zamawiajgcy w ramach niniejszej procedury dokona
wyboru dwdéch mentoréw, ktdrzy otrzymajg najwyiszg w kolejnosci liczbe punktow (osoba z
najwyzszg liczbg punktow - grupa |, osoba z drugg w kolejnosci liczbg punktéw - grupa ).

Okres realizacji zadan i wymiar czasowy zaangazowania mentorow podczas 4 faz projektu:

grupa |. Rekrutacja ok. 2-3 m-ce ($rednie zaangazowanie 40h/m-c), Przygotowanie do mobilnosci 4
m-ce ($rednie zaangazowanie 160h/m-c), Staze zagraniczne 2 m-ce ($Srednie zaangazowanie 160h/m-
c), Aktywizacja po powrocie do kraju 3 m-ce ($Srednie zaangazowanie 80h/m-c).

grupa Il. Rekrutacja ok 2-3 m-ce ($rednie zaangazowanie 40h/m-c), Przygotowanie do mobilnosci 2
m-ce ($rednie zaangazowanie 160h/m-c), Staze zagraniczne 2 m-ce ($Srednie zaangazowanie 160h/m-
c), Aktywizacja po powrocie do kraju 3 m-ce ($Srednie zaangazowanie 80h/m-c).

Zadania beda realizowane zgodnie z aktualnym wnioskiem o dofinansowanie. Zaangazowanie
godzinowe mentora jest zréznicowane w zaleznosci od fazy projektu, wynagrodzenie obliczane jest
proporcjonalnie do zaangazowania godzinowego w miesigcu.

Szczegdtowe terminy i godziny realizacji wsparcia beda dostosowane do potrzeb uczestnikdéw.

Grupe uczestnikdw stanowig osoby zakwalifikowane jako NEET tj. mtodziez (osoby w wieku 15-35 lat)
bezrobotne lub nieaktywne zawodowo, nie uczestniczgce w ksztatceniu lub w szkoleniu w tym osoby
niepetnosprawne i dtugotrwale bezrobotne.

Projekt realizowany jest w okresie 01.02.2016-31.01.2018 na obszarze subregionu zachodniego i
centralnego wojewddztwa $laskiego, z ktérego rekrutowani sg uczestnicy. Biuro projektu miesci sie w
Rybniku.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos$¢ zmiany termindw realizacji zgodnie z aktualnym wnioskiem o
dofinansowanie projektu.

Szczegdtowe informacje o projekcie: www.fundacjaimago.pl
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2. Zakres udzielanego wsparcia:

Zakres obowigzkéw Mentora obejmuje wsparcie uczestnikdw podczas wszystkich etapéw realizacji

projektu od fazy rekrutacji, przygotowania do mobilnosci ponadnarodowej, realizacji mobilnosci

(staze u zagranicznych pracodawcéw) i strategii aktywizacji uczestnikdw po powrocie do kraju, w tym

w szczegdlnosci:

a)

b)

d)

j)
k)

m)
n)

Udziat w rekrutacji uczestnikéw projektu - prowadzenie rozmoéw rekrutacyjnych i wybér
uczestnikow.
Poradnictwo zawodowe ($r. 4h/osobe), w tym opracowanie wspdlnie z uczestnikiem projektu
Indywidualnego Planu Dziatania (IPD), ktéry realizowany bedzie w trakcie zagranicznych stazy
i po powrocie do kraju.
Zapewnienie realizacji i monitoring realizacji IPD uczestnikéw.
Przygotowanie uczestnikdéw do mobilnosci ponadnarodowej:

= Coaching ($rednio 2h/uczestnika)

= Przeprowadzenie grupowego treningu kompetencji spotecznych, multikulturowych i

zawodowych (6 dni zajeé x 6h / grupe, w tym 2 dni na wyjezdzie integracyjnym)

= Udziat w wizycie studyjnej u Polskich pracodawcow (1 dzien)
Monitorowanie przebiegu mobilnosci zagranicznej kazdego z uczestnikéw, analiza i
raportowanie w tym zakresie.
Spedzenie z uczestnikami od 2 do 3 tygodni ich pobytu za granica.
Wsparcie uczestnikdéw w ukonczeniu programu stazu i wejsciu/powrocie na rynek pracy lub
system edukacji.
Monitorowanie postepow uczestnikdw oraz stopnia realizacji okreslonych celow i
zapewnienie informacji zwrotnej dla uczestnika w tym zakresie.
Identyfikacja ewentualnych problemoéw i podejmowanie srodkdw zaradczych, zarzadzanie
konfliktami.
Utrzymywanie statego kontaktu z uczestnikami podczas ich pobytu w kraju i za granica.
Zapewnienie wsparcia psychologicznego i emocjonalnego uczestnikom podczas realizacji
Sciezki wsparcia.
Dostepnos$¢ dla uczestnikow i biezgce wsparcie w sytuacjach dla nich trudnych/
nieoczekiwanych.
Biezgca wspdtpraca z partnerem zagraniczny
Sporzadzanie okresowych sprawozdan

.  WARUNKI UDZIAtU WYKONAWCY W POSTEPOWANIU:

Warunki konieczne:

Wyksztatcenie wyzsze (preferowane kierunki: pedagogika, psychologia, praca socjalna,
socjoterapia)

Minimum piecioletnie doswiadczenie w pracy z osobami mtodymi, zagrozonymi
wykluczeniem spotecznym lub wykluczonymi spotecznie

Znajomosc jezyka niemieckiego na poziomie pozwalajagcym na swobodng komunikacje
Wiedza w zakresie codziennego funkcjonowania w kraju przyjmujgcym uczestnikéw (Niemcy)
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INFORMACJA NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA Z MOZLIWOSCI REALIZACJI ZAMOWIENIA
a) Wykonawcy podlegajacy wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo Zaméwien
Publicznych
b) Wykonawcy sktadajacy oferte na wykonanie przedmiotu zamdwienia, ktérzy nie spetniajg
przestanek okreslonych w art.24.ust.1 ustawy Prawo Zamowien Publicznych skfadajg
oswiadczenie, ktdre jest zatgcznikiem numer 3 do Zapytania Ofertowego.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferty nalezy sktada¢ we wskazanym terminie, korzystajgc z zatagczonego formularza ofertowego
— zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.

2. Do oferty nalezy zatgczy¢ oswiadczenie Wykonawcy, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Zapytania
Ofertowego.

3. Nie dopuszcza sie mozliwosci sktadania ofert czgstkowych.

4. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca proszony jest
o przedstawienie wraz z ofertg CV, z ktérego bedzie jasno wynikato, iz Wykonawca spetnia
przedmiotowe warunki. Weryfikacja kryteriéw nastgpi poprzez okazanie dokumentéw do wgladu
przed podpisaniem umowy. Niespetnienie chociazby jednego z w/w warunkéw koniecznych
bedzie skutkowac odrzuceniem oferty Wykonawcy, tj. oferta nie bedzie brana pod uwage przy
ocenie.

V. OPIS KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Maksymalna liczba punktéw mozliwych do uzyskania to 120 w ramach dwdch etapdw oceny:
e | etap: oferta pisemna 100 punktéw

e |l etap: rozmowa kwalifikacyjna 20 punktéw

| etap - Przy wyborze ofert pisemnych Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacym kryteriami:
a) Kryterium ceny ofert — 40%

Wykonawca, ktéry poda najnizszg cene brutto za realizacje zadan w ramach 1 miesigca w wymiarze
$r. 160h/m-c (koszt catkowity tgcznie z narzutem pracodawcy) otrzyma 40 pkt., natomiast pozostate
oferty otrzymajg punktacje proporcjonalnie na podstawie wzoru: cena najnizszej oferty/cena badanej
oferty x 50.

Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyskac 40 punktéw.

b) Kryterium doswiadczenia w pracy z osobami mtodymi, zagrozonymi wykluczeniem spotecznym
lub wykluczonymi spotecznie — 30 %

Wykonaweca, ktéry wykaze sie najdtuzszym doswiadczeniem liczconym liczbg lat pracy z osobami
mtodymi, zagrozonymi wykluczeniem spotecznym lub wykluczonymi spotecznie, otrzyma 30 pkt.,
natomiast pozostate oferty otrzymajg punktacje proporcjonalnie na podstawie wzoru: liczba lat z
oferty badanej/ilos¢ lat z ofert wykonawcy z najdtuzszym doswiadczeniem.

Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyskac¢ 30 punktéw.
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c) Kryterium doswiadczenia w prowadzeniu coachingu i/lub doradztwa zawodowego i/lub szkolen
z zakresu umiejetnosci miekkich — 30%

Wykonawca, ktory wykaze sie najdtuzszym doswiadczeniem liczonym liczba lat pracy w prowadzeniu
coachingu i/lub doradztwa zawodowego i/lub szkoler z zakresu umiejetnosci miekkich otrzyma 30
pkt., natomiast pozostate oferty otrzymajg punktacje proporcjonalnie na podstawie wzoru: liczba lat
z oferty badanej/ilos¢ lat z ofert wykonawcy z najdtuzszym doswiadczeniem.

Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyskac 30 punktéw.

Wartos$¢ punktowa kazdej oferty zostanie ustalona w oparciu o sume punktéw, jakg oferta uzyskata
w poszczegolnych kryteriach.

Il etap - Do drugiego etapu zakwalifikowanych zostanie do 4 oferentéw z najwyisza liczba
punktéw. W trakcie rozmowy oceniane bedg nastepujace kryteria:

1) Poziom znajomosci jezyka niemieckiego - 5 pkt.

2) Predyspozycje do pracy z mtodziezg - 5pkt.

3) Predyspozycje do realizacji programu mobilnosci ponadnarodowej - 5 pkt.

4) Doswiadczenie w realizacji przedsiewzie¢ o charakterze podobnym do realizowanego projektu - 5

pkt.

Vil.  MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
1. Oferte mozna ztozy¢:
e skan podpisanych dokumentéw na adres magda.stempska@fundacjaimago.pl lub
e oryginat poczta/osobiscie na adres: Fundacja Imago, ul. Hallera 123, 53-201 Wroctaw, z
dopiskiem Mentor ,Jade na staz! Zagraniczne doswiadczenia zawodowe szansq na rynku
pracy osob w wieku 18-35 lat ze Slgska”.
Oferty nalezy sktada¢ do dnia 07 kwietnia 2016 r. Decyduje data ztozenia oferty.

2. Ocena ofert pisemnych zostanie dokonana do 8 kwietnia 2016 r. Rozmowy rekrutacyjne
przeprowadzone zostang do 14 kwietnia 2016. Oferenci, ktérzy nadeslg swoje oferty otrzymaja
informacje z rozstrzygnieciem konkursu drogg elektroniczna.

3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

4. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofaé swoja oferte.

vil. DODATKOWE INFORMACIE

Dodatkowych informacji udziela Koordynator projektu — Magdalena Stempska pod nr tel. +48 513
362 807 lub adresem e-mail: magda.stempska@fundacjaimago.pl

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wycofania sie z niniejszego zapytania w kazdym czasie bez
podawania przyczyny swojej decyzji.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji z oferentem, ktory zaproponowat najkorzystniejsza
oferte, w celu przeprowadzenia ostatecznych negocjacji (np. obnizenie ceny zaoferowanej przez
Wykonawce z powodu przekroczenia kwoty w budzecie projektu, doprecyzowanie termindw, ilosci
godzin w ramach zadan przekazanych wykonawcy do realizacji itp. sytuacji).

W przypadku rezygnacji wybranego Wykonawcy z realizacji ustugi lub nie przedstawienia
dokumentacji potwierdzajgcej spetnienia kryteridw punktowych przed podpisaniem umowy
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Zleceniodawca ma prawo zaprosi¢ do wspotpracy Oferenta, ktory ztozyt nastepng w kolejnosci
najkorzystniejszg oferte.

W przypadku gdy najbardziej korzystng ofertg bedzie oferta objeta podatkiem VAT, Zamawiajacy
informuje, ze wydatki zwigzane z podatkiem VAT s dla zamawiajgacego wydatkiem
niekwalifikowanym. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$¢ przyjecia oferty z zerowg stawkg VAT.

W przypadku angazowania osoby, ktdra wykonuje zadania w wiecej niz jednym projekcie w ramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia (NSRO) nalezy pamietaé, ze wydatki zwigzane z
zatrudnieniem takiej osoby sg kwalifikowalne tylko i wytgcznie w sytuacji, gdy obcigzenie wynikajgce
z pracy w kilku projektach nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich
zadan powierzonych tej osobie (dotyczy to zaréwno zaangazowania danej osoby w realizacje
projektéw finansowanych w ramach PO WER, jak réwniez w ramach innych programéw NSRO) oraz
jezeli tgczne zaangazowanie w realizacje zadan projektowych nie przekracza 276 godzin miesiecznie
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