Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska *
Europejski Fundusz Spoteczny ,

Wroctaw, 2.11.2016r
Zapytanie ofertowe nr 1/11/KURS/2016/JnS

W zwigzku z realizacjg Projektu ,Jade na staz! Zagraniczne doswiadczenia zawodowe szansg na rynku
pracy oséb w wieku 18 - 35 lat ze Slgska” o nr POWR.04.02.00-00-0215/15 wspdtfinansowanego przez
Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Fundacja Imago zaprasza do
przedstawienia odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace $wiadczenia ustugi zorganizowania i
przeprowadzenia szkolenia dla Uczestnika Projektu.

I. ZAMAWIAJACY: Fundacja Imago, ul. Hallera 123, 53-201 Wroctaw

Il. ZRODLO FINANSOWANIA
1) Zamoéwienie wspoétfinansowane przez Unie Europejskg ze $rodkéw Europejskiego Funduszu

Spotecznego oraz budzetu panstwa w ramach Dziatania 4.2 Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj. Zamowienie realizowane jest w trybie rozeznania rynku.

2) Zamawiajgcy o$wiadcza, ze przedmiot zamdwienia - szkolenie bedzie finansowanie w co najmniej
70% ze $Srodkéw publicznych, w zwigzku z powyzszym przedmiot zamdwienia bedzie zwolniony z
podatku VAT na podstawie art. 43 pkt 29 ustawy o VAT w zw. z § 13 ust. 1 pkt 19 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z 4 kwietnia 2011 r. w sprawie wykonania niektérych przepiséw ustawy o
podatku od towardw i ustug.

I1l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zapytania jest ustuga obejmujgca zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia
"Operator suwnic z poziomu zero" dla 1 uczestnika projektu.

Liczba godzin szkolenia: co najmniej 40 godzin zajec

Liczba uczestnikéw: 1

Termin realizacji zlecenia: od dnia zawarcia umowy do dnia 16.12.2016 .

Miejsce realizacji szkolenia: Katowice.

o vk wnN

Wykonawca zobowigzany jest do:
a) zapewnienia uczestnikowi szkolenia warunkéw do nauki w oparciu o zasady BHP,
b) zapewnienia sali wyktadowej oraz sprzetu, narzedzi i pomocy dydaktycznych niezbednych do
prawidtowej realizacji szkolenia,
c) przekazania kazdemu uczestnikowi szkolenia materiatéw dydaktycznych, na ktére sktadajg sie
€O najmnie;j:
— podrecznik lub skrypt o tematyce objetej zakresem szkolenia,
— notatnik,
— dtugopis,
d) opracowania harmonogramu szkolenia i przekazania go Zamawiajgcemu na 5 dni przed
rozpoczeciem szkolenia. Harmonogram kursu powinien zawierac:
— nazwe kursu
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— daty realizacji zaje¢, z podaniem dla kazdego dnia: tematyki zaje¢, godzin realizacji
zaje¢, miejsca realizacji zaje¢, liczby godzin, imienia i nazwiska osoby prowadzacej
zajecia

e) informowania o finansowaniu realizacji projektu przez Unie Europejskg poprzez zamieszczenie
w dokumentacji kursowej informacji o udziale Unii Europejskiej i programu operacyjnego PO
WER, a takze oznakowania miejsca realizacji kursu i materiatdw dydaktycznych, zgodnie ze
wzorem przekazanym przez Zamawiajgcego.

f) przeprowadzenia wséréd uczestnika szkolenia oceny merytorycznej i technicznej przebiegu
kursu, na podstawie ankiety oceniajacej i przekazania jej kserokopii Zamawiajgcemu.

g) prowadzenia dokumentacji szkolenia zawierajacej:

— dziennik zaje¢;

— liste obecnosci uczestnika na zajeciach;

— potwierdzenie przez uczestnika szkolenia otrzymanie materiatéw dydaktycznych i
cateringu,

h) wystawienia zaswiadczenia o ukonczeniu przez uczestnika kursu i zdobyciu uprawnien,
oznaczonego, o ile to mozliwe, zgodnie z wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektéw w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020, tj. umieszczenia na nim
informacji o wspoétfinansowaniu wraz z symbolami PO WER i UE EFS,

i) wydania stosownego dokumentu o zdanym egzaminie panstwowym (jezeli dotyczy).

j) niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o:

— nie zgtaszaniu sie uczestnika na zajecia;
— przerwaniu kursu lub rezygnacji uczestnika;
— innych sytuacjach, ktére mogg mie¢ wptyw na realizacje programu szkolenia i umowy.

k) przekazania Zamawiajagcemu, w terminie do 7 dni od dnia zakonczenia szkolenia, kserokopii
potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem nastepujgcych dokumentow:

— dziennika zaje¢,

— imiennej listy obecnosci uczestnika na zajeciach

— imiennej listy zawierajgcej potwierdzenie przez uczestnika szkolenia otrzymanie
materiatéw dydaktycznych i cateringu,

— kserokopii zaswiadczenia o ukonczeniu przez uczestnika kursu i zdobyciu stosownych
uprawnien, oraz (o ile dotyczy) kserokopii dokumentu po zdanym egzaminie paristwowym,

— kserokopii ankiety oceniajgcej szkolenie przeprowadzonej wsrdd uczestnika szkolenia,

I) przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg ustugi przez okres 2 lat od dnia 31
grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw, w
ktdrym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakoriczonego Projektu. Zamawiajgcy poinformuje
Wykonawece o dacie rozpoczecia okresu, o ktérym mowa powyzej.

m) udostepnienia dokumentow zwigzanych z realizacjg szkolenia Zamawiajgcemu, badz organowi
kontrolnemu (w przypadku kontroli Zamawiajgcego przez organ do tego uprawniony, itp.)

n) Oczekiwane efekty dydaktyczne (wzorzec):

e Zyskanie wiedzy i umiejetnosci w zakresie zasad bezpiecznej obstugi suwnic podlegajgcych
dozorowi technicznemu,

e uzyskanie wiedzy i umiejetnosci z zakresu bezpiecznej i prawidtowej obstugi fadunkéw

Fundacja Imago

ul. Hallera 123, 53-201 Wroctaw .
telefon: 513 362 807, 519 055 411 fu ndGCjG
kontakt@fundacjaimago.pl imqgo

www.fundacjaimago.pl



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska *
Europejski Fundusz Spoteczny ,

r) Identyfikacja, weryfikacja i dokumentacja osiggnietych efektéw dydaktycznych (ocena)

Kurs obejmuje przygotowanie teoretyczne i praktyczne oraz przeprowadzenie egzaminu/ testu
wewnetrznego sprawdzajgcego uzyskane efekty dydaktyczne, a takze wydanie wewnetrznego
dokumentu (certyfikatu), zawierajgcego opis uzyskanych efektéw dydaktycznych/zdobytych
kompetencji zawodowych.

s) Dokument potwierdzajgcy uzyskang kwalifikacje (poréwnanie)
e Wykonawca dokona poréwnania uzyskanych wynikéw testu sprawdzajgcego / egzaminu
koncowego z zaktadanym wzorcem i opisze je na certyfikacie.
e Zaktadane efekty dydaktyczne zostang przedstawione w formie punktowej lub procentowej.

IV. WYMAGANIA DOTYCZACE OFERTY

A. OPIS MINIMALNYCH WYMAGAN MERYTORYCZNYCH

1. Co najmniej 2-letnie doswiadczenie w realizacji szkolenia w obszarze merytorycznym zamdwienia

2. Aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych

3. Dysponowanie kadrg instruktorskg/trenerska, posiadajgcg zgodne z obowigzujgcym prawem
nalezyte kompetencje/kwalifikacje, uprawnienia, przygotowanie i doswiadczenie zawodowe.

4. Dysponowanie odpowiednig infrastrukturg, sprzetem i urzgdzeniami niezbednymi w celu
prawidtowego wykonania przedmiotu zamdwienia.

W celu potwierdzenia wymagan o ktdrych mowa powyzej, potencjalny wykonawca zawiera w ofercie
oswiadczenie o spetnieniu wszystkich wymagan merytorycznych.

B. OPIS WYMAGAN FORMALNYCH WOBEC OFERENTA

1. Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadajg obowiazek posiadania takich uprawnien.

2.  Wykonawca musi posiadaé niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania zaméwienia.
Wykonawca musi znajdowad sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamdwienia.

4. Wpykonawca prowadzi dziatalnosci gospodarczg w zakresie zgodnym z przedmiotem zamdwienia.

W celu potwierdzenia wymagan o ktérych mowa powyzej, potencjalny wykonawca zawiera w ofercie

oswiadczenie o spetnieniu wszystkich wymagan formalnych.

V. KRYTERIA OCENY OFERT

Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium tacznej ceny brutto za realizacji zlecenia — 100%.

Koszt oferty cenowej zawiera¢ musi wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zlecenia.
VI. FORMA, TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA OFERT
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1) Prosimy o sktadanie ofert wedtug zatgczonego formularza (formularz oferty cenowej i program

szkolenia) do dnia 7.11.2016r. do godziny 12:00 kurierem, pocztgy, osobiscie do siedziby Fundacji

Imago, przy ul. Hallera 123, 53-201 Wroctaw, albo

2) pocztg elektroniczng (skan oferty) na adres: anna.starostka@fundacjaimago.pl

3) Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert, nie bedzie brana pod uwage.

Decydujgce znaczenie dla zachowania terminu sktadania oferty ma data i godzina jej wptywu do

Zamawiajgcego, a nie data wystania przesytki pocztowej lub kurierskie;.

4) Oferta oraz zafaczniki powinny by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania

podmiotu.

VIl. INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU

1)

Zamawiajgcemu przystuguje prawo zamkniecia trybu niniejszego zapytania bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert.

Zamawiajgcy zleci ustuge oferentowi, ktéry przedtozy najkorzystniejszg oferte z punktu
widzenia kryteriow przyjetych w specyfikacji.

Wybrany oferent zostanie poinformowany telefonicznie o wyborze.

Przed zawarciem umowy Zamawiajgcy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawcg,
ktdrego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza.

Jesli w wyniku negocjacji dojdzie do zmiany tresci oferty, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢
oferte ostateczng w terminie 3 dni od dnia zakonczenia negocjacji.

Zamawiajgcy do chwili ztozenia zlecenia zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia
postepowania na kazdym etapie jego prowadzenia bez podawania przyczyn, poprzez
zamieszczenie informacji na stronie www Zamawiajgcego.

W przypadku niewybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert), Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwosé ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.

Oferent sktadajac oferte wyraza zgode na:

Rezygnacje z zamdwionych ustug przez Zamawiajgcego w terminie do 7 dni przed realizacjg
ustugi.

Weryfikacje przez Zamawiajgcego spetnienia kryteriow przedstawianych w ofercie przez
Oferenta.

Sporzadzenie pisemnej umowy, zgodnie z ktdrg bedzie realizowana ustuga.

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego.

Wroctaw, 2.11.2016 r.

Prezes Fundacji Imago
Piotr Kuzniak
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