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Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych

Wroctaw, 8.02.2017r.

Zapytanie ofertowe nr 5/2017/SZ/BRP
(dotyczy realizacji zadania szkolenie zawodowe "Specjalista kadrowo-ptacowy
z obstuga programu Ptatnik"
w projekcie "Blizej rynku pracy" wspoétfinansowanego ze srodkéw Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych")

W zwigzku z realizacjg Projektu "Blizej rynku pracy" wspétfinansowanego ze srodkéow Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych") Fundacja Imago zaprasza do przedstawienia
odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace Swiadczenia ustugi zorganizowania
i przeprowadzenia szkolenia dla 1 Uczestnika Projektu.

I. ZAMAWIAJACY: Fundacja Imago, ul. Hallera 123, 53-201 Wroctaw
Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zapytania jest ustuga obejmujgca zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia
"Specjalista kadrowo-ptacowy z obstuga programu Ptatnik" dla 1 uczestnika projektu.

Liczba godzin szkolenia: co najmniej 60 godzin zajec

Liczba uczestnikéw: 1

Termin realizacji zlecenia: od dnia zawarcia umowy do dnia 20.03.2017 r.

Miejsce realizacji szkolenia: Zabrze lub miejscowos$¢ do 15 km od Zabrza

ok wnN

Wykonawca zobowigzany jest do:

a) zapewnienia odpowiednio wyposazonej sali szkoleniowej (sale szkoleniowe muszg byc
przystosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych, pozbawione barier architektonicznych
np. podjazd, winda, zajecia na parterze)

b) zapewnienia uczestnikowi szkolenia warunkéw do nauki w oparciu o zasady BHP,

c) zapewnienia sali wyktadowej oraz sprzetu, narzedzi i pomocy dydaktycznych niezbednych do
prawidtowej realizacji szkolenia,

d) przekazania uczestnikowi szkolenia materiatéw dydaktycznych, na ktdre sktadajg sie co
najmniej:

— podrecznik lub skrypt o tematyce objetej zakresem szkolenia,
— notatnik,
— dtugopis,
e) opracowania harmonogramu szkolenia i przekazania go Zamawiajgcemu na 3 dni przed
rozpoczeciem szkolenia. Harmonogram kursu powinien zawierac:
— nazwe kursu
— daty realizacji zajeé¢, z podaniem dla kazdego dnia: tematyki zaje¢, godzin realizacji
zajeé, miejsca realizacji zaje¢, liczby godzin, imienia i nazwiska osoby prowadzacej
zajecia
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f)

g)

h)

j)
k)

m)

n)

informowania o finansowaniu realizacji projektu ze s$rodkédw Panstwowego Funduszu

Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych poprzez zamieszczenie w dokumentacji kursowej

informacji o zrédle finansowania, a takze oznakowania miejsca realizacji kursu i materiatow

dydaktycznych, zgodnie ze wzorem przekazanym przez Zamawiajgcego.

przeprowadzenia wséréd uczestnika szkolenia oceny merytorycznej i technicznej przebiegu

kursu, na podstawie ankiety oceniajacej i przekazania jej kserokopii Zamawiajgcemu.

prowadzenia dokumentacji szkolenia zawierajgce;j:

— dziennik zaje¢;

— liste obecnosci uczestnika na zajeciach;

— potwierdzenie przez uczestnika szkolenia otrzymanie materiatéw dydaktycznych,

wystawienia zaswiadczenia o ukonczeniu przez uczestnika kursu i zdobyciu uprawnien,

oznaczonego, o ile to mozliwe, zgodnie z wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektéw w

ramach Pafnstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych, tj. umieszczenia na

nim informacji o wspétfinansowaniu wraz z symbolami PFRON.

wydania stosownego dokumentu o zdanym egzaminie panstwowym (jezeli dotyczy).

niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o:

— nie zgtaszaniu sie uczestnika na zajecia;

— przerwaniu kursu lub rezygnacji uczestnika;

— innych sytuacjach, ktére mogg mie¢ wptyw na realizacje programu szkolenia i umowy.

przekazania Zamawiajgcemu, w terminie do 7 dni od dnia zakoniczenia szkolenia, kserokopii

potwierdzonych za zgodnosc¢ z oryginatem nastepujacych dokumentdw:

— dziennika zaje¢,

— imiennej listy obecnosci uczestnika na zajeciach

— imiennej listy zawierajgcej potwierdzenie przez uczestnika szkolenia otrzymanie
materiatow dydaktycznych,

— kserokopii zaswiadczenia o ukonczeniu przez uczestnika kursu i zdobyciu stosownych
uprawnien, oraz (o ile dotyczy) kserokopii dokumentu po zdanym egzaminie
panstwowym,

— kserokopii ankiety oceniajgcej szkolenie przeprowadzonej wsrdd uczestnika szkolenia,

udostepnienia dokumentéw zwigzanych z realizacjag szkolenia Zamawiajgcemu, badz

organowi kontrolnemu (w przypadku kontroli Zamawiajgcego przez organ do tego
uprawniony, itp.)

Obszary tematyczne szkolenia (wzorzec):

e Woybrane zagadnienia z prawa pracy

e Organizacja pracy i prowadzenie dokumentacji osobowej pracownikéw
e (Czas pracy i obliczanie wynagrodzen

e Zasitki w razie choroby i macierzynstwa

e Zasady wypetniania i korygowania dokumentéw ubezpieczeniowych-szkolenie
komputerowe "Ptatnik"

r) Identyfikacja, weryfikacja i dokumentacja osiggnietych efektéw dydaktycznych (ocena)
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Kurs obejmuje przygotowanie teoretyczne i praktyczne oraz przeprowadzenie egzaminu/ testu
wewnetrznego sprawdzajgcego uzyskane efekty dydaktyczne, a takie wydanie wewnetrznego
dokumentu (certyfikatu), zawierajgcego opis uzyskanych efektéow dydaktycznych/zdobytych
kompetencji zawodowych.

s) Dokument potwierdzajgcy uzyskang kwalifikacje (poréwnanie)

e Wykonawca dokona poréwnania uzyskanych wynikéw testu sprawdzajgcego / egzaminu
koncowego z zaktadanym wzorcem i opisze je na certyfikacie.
e Zaktadane efekty dydaktyczne zostang przedstawione w formie punktowej lub procentowe;.

IV. WYMAGANIA DOTYCZACE OFERTY

A. OPIS MINIMALNYCH WYMAGAN MERYTORYCZNYCH

1.
2.
3.

Co najmniej 2-letnie doswiadczenie w realizacji szkolenia w obszarze merytorycznym zamoéwienia
Aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych

Dysponowanie kadrg instruktorskg/trenerska, posiadajgcg zgodne z obowigzujgcym prawem
nalezyte kompetencje/kwalifikacje, uprawnienia, przygotowanie i doswiadczenie zawodowe.
Dysponowanie odpowiednig infrastrukturg, sprzetem i urzagdzeniami niezbednymi w celu
prawidtowego wykonania przedmiotu zamdwienia.

W celu potwierdzenia wymagan o ktérych mowa powyzej, potencjalny wykonawca zawiera w ofercie

oswiadczenie o spetnieniu wszystkich wymagan merytorycznych.

B. OPIS WYMAGAN FORMALNYCH WOBEC OFERENTA

1.

4.

Wykonawca musi posiadaé uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

Wykonawca musi posiadac niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania zamdwienia.
Wykonawca musi znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia.

Wykonawca prowadzi dziatalnosci gospodarczg w zakresie zgodnym z przedmiotem zamdwienia.

W celu potwierdzenia wymagan o ktédrych mowa powyzej, potencjalny wykonawca zawiera w ofercie

oswiadczenie o spetnieniu wszystkich wymagan formalnych.

V. KRYTERIA OCENY OFERT

Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium tacznej ceny brutto za realizacji zlecenia — 100%.

Koszt oferty cenowej zawiera¢ musi wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zlecenia.
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VI. FORMA, TERMIN | MIEJSCE SKLtADANIA OFERT

1)

VII.

Prosimy o skfadanie ofert wedtug zatgczonego formularza (formularz oferty cenowej i program

szkolenia) do dnia 10.02.2017r. do godziny 16:00 kurierem, poczty, osobiscie do siedziby

Fundacji Imago, przy ul. Hallera 123, 53-201 Wroctaw, albo

pocztg elektroniczng (skan oferty) na adres: anna.starostka@fundacjaimago.pl

Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert, nie bedzie brana pod uwage.

Decydujace znaczenie dla zachowania terminu sktadania oferty ma data i godzina jej wptywu do

Zamawiajgcego, a nie data wystania przesytki pocztowej lub kurierskie;j.

Oferta oraz zatgczniki powinny by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania

podmiotu.

INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU

Zamawiajgcemu przystuguje prawo zamkniecia trybu niniejszego zapytania bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert.

Zamawiajgcy zleci ustuge oferentowi, ktéry przedtozy najkorzystniejsza oferte z punktu
widzenia kryteriow przyjetych w specyfikacji.

Wybrany oferent zostanie poinformowany telefonicznie o wyborze.

Przed zawarciem umowy Zamawiajgcy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawca,
ktdrego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza.

Jesli w wyniku negocjacji dojdzie do zmiany tresci oferty, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢
oferte ostateczng w terminie 3 dni od dnia zakonczenia negocjacji.

Zamawiajgcy do chwili ztozenia zlecenia zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia
postepowania na kazdym etapie jego prowadzenia bez podawania przyczyn, poprzez
zamieszczenie informacji na stronie www Zamawiajacego.

W przypadku niewybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert), Zamawiajacy
dopuszcza mozliwosé ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.

Oferent sktadajac oferte wyraza zgode na:

Rezygnacje z zamowionych ustug przez Zamawiajgcego w terminie do 7 dni przed realizacjg
ustugi.

Weryfikacje przez Zamawiajgcego spetnienia kryteriow przedstawianych w ofercie przez
Oferenta.

Sporzadzenie pisemnej umowy, zgodnie z ktdrg bedzie realizowana ustuga.

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego.

Wroctaw, 8.02.2017 r. Prezes Fundacji Imago

Piotr Kuzniak



