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REGULAMIN REKRUTACIJI | UCZESTNICTWA
W PROJEKCIE ORAZ PRZYZNAWANIA SRODKOW FINANSOWYCH
NA ROZWOJ PRZEDSIEBORCZOSCI

realizowanym
w ramach Osi priorytetowej 8 Rynek pracy,
Dziatania 8.3 Samozatrudnienie, przedsiebiorczos¢
oraz tworzenie nowych miejsc pracy

Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020

DOLNOSLASKA STREFA PRZEDSIEBIORCZOSCI
(tytut projektu)
nr projektu RPDS.08.03.00-02-0055/17
nazwa Beneficjenta FUNDACJA IMAGO

okres realizacji projektu 2018-01-01 do: 2019-11-30

Stownik podstawowych poje¢:

Projekt — przedsiewzigcie realizowane w ramach Priorytetu 8 Rynek pracy, Dziatania 8.3
Samozatrudnienie, przedsiebiorczos¢ oraz tworzenie nowych miejsc pracy, Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego 2014-2020 pn. ,,DOLNOSLASKA STREFA
PRZEDSIEBIORCZOSCI” wspétfinansowane przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Beneficjent — podmiot realizujgcy Projekt: FUNDACJA IMAGO

Kandydat — osoba, ktdra ztozyta Formularz rekrutacyjny i ubiega sie o udziat w Projekcie.
Uczestnik Projektu — Kandydat/Kandydatka, ktéry/-a zostat/-a wybrany/-a do udziatu
w Projekcie w wyniku procedury rekrutacyjnej, znalazt/-a sie na ostatecznej liscie Uczestnikow
Projektu.

Doradztwo (indywidualne/grupowe) - ustuga udzielona uczestnikowi/om projektu, ktérej celem
jest rozwigzanie lub przedstawienie propozycji rozwigzania konkretnego problemu oraz
opracowanie i/lub wdrozenie rozwigzan zaproponowanych przez osobe lub podmiot udzielajacy
ustugi doradczej;

Rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej — za dzien rozpoczecia dziatalnoéci nalezy uznaé dzien
rozpoczecia wskazany we wpisie do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej lub Krajowego Rejestru
Sadowego;

IP RPO WD - Instytucja Posredniczaca tj. Dolnoslaski Wojewddzki Urzad Pracy.
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» KOW - Komisja Oceny Wnioskéw — komisja oceniajgca wnioski powotana przez Beneficjenta,
w sktad ktérej wchodzg eksperci przez niego powotani.

1. Pomoc de minimis - Pomoc de minimis oznacza pomoc publiczng, ktérej ogdlna kwota przyznana
dowolnemu podmiotowi gospodarczemu nie przekracza 200 tys. euro w dowolnie ustalonym
okresie trzech lat budzetowych (100 tys. euro w sektorze transportu drogowego). Putapy te
stosuje si¢ bez wzgledu na forme i cel pomocy de minimis, a takze bez wzgledu na to, czy jest ona
w catosci lub w czesci finansowana z srodkdw unijnych.

81

Wsparcie w Dziataniu 8.3 Samozatrudnienie, przedsiebiorczos¢ oraz tworzenie nowych
miejsc pracy - informacje ogéine

1. Niniejszy dokument (dalej Regulamin) ma na celu przedstawi¢ szczegétowe zasady rekrutacji i
uczestnictwa w projekcie pn. DOLNOSLASKA STREFA PRZEDSIEBIORCZOSCI, ktérego celem jest
wsparcie przeznaczone dla oséb zamierzajacych zatozy¢ dziatalno$¢ gospodarczg w ramach
Dziatania 8.3 Samozatrudnienie, przedsiebiorczos¢ oraz tworzenie nowych miejsc pracy Priorytetu
8 Rynek pracy Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020.
2. Ogodlne zasady realizacji projektéw wyznaczaja akty prawne i dokumenty programowe,
tj. Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020, Szczegétowy Opis
Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-
2020, wytyczne horyzontalne i szczegdétowe Ministra Rozwoju. Niektére z form wsparcia,
bedacych przedmiotem niniejszego dokumentu, stanowia pomoc publiczng i muszg by¢
realizowane na zasadach pomocy de minimis okreslonych w przepisach Unii Europejskiej
i prawodawstwie krajowym.
3. Wsparcie w Dziataniu 8.3 obejmuje:
> Przyznanie srodkéw finansowych na rozwéj przedsigbiorczoéci — obejmujace przyznanie
$rodkéw  finansowych przeznaczonych na sfinansowanie wydatkéw zwigzanych
z uruchomieniem dziatalno$ci gospodarczej. Srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci
mogg byC przyznane tylko tym uczestnikom projektu, ktérzy zakorczyli udziat w etapie
szkoleniowo-doradczym w projekcie realizowanym w ramach Dziatania 8.3 oraz
zarejestrowali dziatalno$¢ gospodarcza. Szczegétowe zasady przyznawania $rodkéw
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci opisano w dalszej czesci niniejszego dokumentu.

» Wsparcie pomostowe — obejmujace:
-_wsparcie finansowe przez okres od 6 do 12 miesiecy w kwocie nie wiekszej niz
rédwnowarto$¢ minimalnego wynagrodzenia za prace, o ktérym mowa w przepisach o
minimalnym wynagrodzeniu za prace, obowigzujgcego na dziern wyptacenia wsparcia
bezzwrotnego;
- szkolenia i doradztwo zwigzane z efektywnym wykorzystaniem dotacji, w postaci ustug
doradczo-szkoleniowych o charakterze specjalistycznym.

4. Etapy realizacji projektu:
> Rekrutacja - nabdr Formularzy rekrutacyjnych, ocena formalna, rozmowa z doradca

zawodowym, ocena merytoryczna, opracowanie listy osob, ktére uzyskaty pozytywng ocene

Formularzy  rekrutacyjnych i  zakwalifikowaly sie do wudziatu w  projekcie.
Szkolenia i doradztwo - osoby zakwalifikowane do projektu wezmg udziat w szkoleniu
grupowym oraz ustudze doradczej umozliwiajacej uzyskanie wiedzy i umiejetnosci

niezbednych do podjecia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Warunkiem ukoniczenia
szkolenia jest uzyskanie zaswiadczenia.
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» Przyznanie s$rodkéw finansowych na rozwéj przedsiebiorczosci - nabér Whioskéw
o przyznanie srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci, ocena formalna i
merytoryczna, ogtoszenie podstawowej listy rankingowej wnioskéw, ktére otrzymaty
dofinansowanie w ramach 85% sumy z ogélnej puli sSrodkéw finansowych przeznaczonych na
ten cel w danej edycji /4 edycje/. Beneficjent planuje zrekrutowac 24 osoby na kazdg edycje
tj. (2 grupy w ramach kazdej edycji wsparcia). W wypadku, gdy wszystkie osoby ubiegajace
sie o dofinansowanie w danej edycji otrzymaja pozytywng ocene formalng oraz
merytoryczng (tj. uzyskajag wymagane min. 60% pkt.), a jednocze$nie suma wnioskowanego
dofinansowania bedzie mniejsza lub réwna 100% ogdlnej puli $rodkéw finansowych
przeznaczonych na ten cel dla danej edycji, Beneficjent dopuszcza mozliwo$¢ przyznania
srodkéw finansowych od razu w ramach catej puli dla wszystkich wnioskujgcych w ramach
danej edycji z pominieciem procedury odwotawczej. Suma ogdlnej puli sSrodkéw finansowych
na rozwoj przedsiebiorczosci tacznie dla 4 edycji wynosi 1848 000,00 PLN, w tym 1570
800,00 PLN w ramach puli podstawowej oraz 277 200,00 PLN w ramach puli odwotawczej -
15%. Suma ogdlnej puli Srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci na kazda edycje
uczestnikow/-czek projektu wynosi $rednio 462 000,00 PLN, w tym 392 700,00 PLN w
ramach puli podstawowej oraz 69 300,00 PLN w ramach puli odwotawczej.

> Przeprowadzenie procedury odwotawczej - ponowna ocena merytoryczna Whioskéw
0 przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci uczestnikow ktérzy nie
otrzymali dofinansowania w ramach listy podstawowej i ztozyli stosowny wniosek o ponowne
rozpatrzenie, ogtoszenie listy rankingowej po odwotaniach w ramach 15% sumy z ogdlnej puli
$rodkéw finansowych przeznaczonych na ten cel. W przypadku opisanym w poprzednim
podpunkcie dopuszcza sie pominiecie procedury odwotawczej.

» Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej i podpisywanie Umdéw na otrzymanie wsparcia
finansowego - rejestracja dziatalnosci gospodarczej i podpisanie Umowy.

» Przyznanie wsparcia pomostowego - nabor Wnioskéw o przyznanie wsparcia pomostowego,
ocena formalna i merytoryczna, ogtoszenie listy osdb, ktére otrzymaty wsparcie pomostowe,
podpisanie Umowy o przyznanie wsparcia pomostowego i/lub Umowy o swiadczenie ustug
szkoleniowo-doradczych po przyznaniu wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci.

» Kontrola i rozliczenie srodkéw finansowych - osoba, ktéra otrzymata dotacje inwestycyjng
na dziatalno$¢ gospodarcza zobowigzana jest do poddania sie kontroli/monitoringowi
w terminie do 12 miesigcy liczac od dnia rozpoczecia dziatalnos$ci gospodarczej. Obowigzkiem
przedsiebiorcy jest takze rozliczenie otrzymanego wsparcia finansowego w terminie do 30
dni kalendarzowych liczagc od konica dnia zatwierdzonego przez Beneficjenta harmonogramu
rzeczowo-finansowego.

Srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci s3 udzielane w formie zaliczki na podstawie

Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego. Beneficjent moze dokonywaé wyptat srodkéw

w przyktadowy sposdb:

b) w systemie zaliczkowym - 100% kwoty dotacji, wyptacanej po podpisaniu Umowy na
otrzymanie wsparcia finansowego.
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§2
Charakterystyka i obowigzki Uczestnika Projektu

1.1 Grupe docelowa projektu stanowia osoby spetniajgce tacznie ponizsze trzy warunki oceniane
metodg 0-1 (nie spetnia — spetnia):

I. warunek wieku — tj. s3 w wieku od 30 roku zycia

Il. warunek statusu na rynku pracy - pozostajg bez zatrudnienia, tj. s3 osobami bezrobotnymi lub
biernymi zawodowo (projekt zaktada udziat 38 os6b biernych zawodowo oraz 58 oséb bezrobotnych,
w tym 48 oséb zarejestrowanych w PUP i nalezacych do | lub Il profilu pomocy) oraz jednocze$nie
znajduja sie w szczegblnej sytuacji na rynku pracy, tj. s3 w wieku powyzej 50 roku zycia lub/i sg
kobietami lub/i s3 osobami niepetnosprawnymi, lub/i s3 osobami dtugotrwale bezrobotnymi lub/i sg
osobami o niskich kwalifikacjach

Ill. warunek miejsca zamieszkania, tj. posiadajg miejsca zamieszkania w rozumieniu przepisow
Kodeksu Cywilnego na obszarze woj. dolnoslgskiego w powiatach: zgbkowickim, strzelinskim,
dzierzoniowskim, wroctawskim lub m. Wroctaw

1.2 Grupe docelowa stanowig osoby, ktére zamierzaja rozpoczaé¢ dziatalno$¢ gospodarcza, z
wytgczeniem oséb wymienionych w §2 ust 2 Regulaminu, w szczegdlnosci, oséb ktdére posiadaty
aktywny wpis do rejestru Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, byty
zarejestrowane w Krajowym Rejestrze Sagdowym lub prowadzity dziatalno$¢ na podstawie odrebnych
przepisow w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych dzien przystgpienia do projektu.

1.3 Kobiety na etapie rekrutacji bedg uprawnione do otrzymania 5 punktéw dodatkowych

1.4 Osoby niepetnosprawne na etapie rekrutacji bedq uprawnione do otrzymania 4 punktow
dodatkowych

1.5 Osoby z defaworyzowanych obszaréw wiejskich! na etapie rekrutacji bedg uprawnione do
otrzymania 3 punktéw dodatkowych.

1.6 Osoby dtugotrwale bezrobotne na etapie rekrutacji bedg uprawnione do otrzymania 2 punktéow
dodatkowych.

1.7 Prawo do otrzymania punktéw dodatkowych nabeda wytgcznie osoby, ktére spetnig kryteria
wykazane w §2 ust 1.1 Regulaminu w ramach oceny formalnej formularza rekrutacyjnego oraz
jednoczesnie uzyskajg co najmniej 12 punktéow w ramach oceny merytorycznej formularza
rekrutacyjnego oraz co najmniej 24 punkty z rozmowy z doradcg zawodowym.

2. Ze wsparcia_udzielanego w ramach projektu wyfgczone zostang osoby:
» zatrudnione (w tym réwniez w ramach uméw cywilnoprawnych) obecnie lub w ciggu
ostatnich 2 lat u tego Beneficjenta, partnera lub wykonawcy;
» ktoére taczy lub taczyt z Beneficjentem i/lub pracownikiem/wspotpracownikiem/
wspdlnikiem/ cztonkiem lub osobg bliskg Beneficjenta, partnera lub wykonawcy
uczestniczgcego w procesie rekrutacji i oceny biznesplanéw: zwigzek matzenski, stosunek

! Zamieszkiwanie na terenie wiejskim, stwierdzane jest przez beneficjenta na podstawie adresu zamieszkania podanego w
formularzu rekrutacyjnym i obejmuje wytgcznie gminy, ktére zostaty przyporzgdkowane do kategorii 3 klasyfikacji
DEGURBA.
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pokrewienstwa i powinowactwa i/lub zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli;

» bedace cztonkami organdéw zarzadzajacych i organdw nadzorczych Beneficjenta, partnera
lub wykonawcy oraz osoby, ktére w ciggu ostatnich 2 lat byly cztonkami organéw
zarzadzajacych i organdéw nadzorczych Beneficjenta, partnera lub wykonawcy;

» pozostajgce w stosunku prawnym mogacym budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do
bezstronnosci wzgledem Beneficjenta, partnera lub wykonawcy w projekcie lub
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci przebiegu procesu rekrutacji i przyznawania
srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci;

» bedace pracownikami/ wspétpracownikami/ wspdlnikami/ cztonkami lub osobami bliskimi
(osobg blisky jest matzonek, wstepny, zstepny, rodzeristwo, powinowaty w tej same;j linii
lub stopniu, osoba pozostajaca w stosunku przysposobienia oraz jej matzonek, a takie
osoba pozostajgca we wspdlnym pozyciu) Beneficjenta, partnera lub wykonawcy
w projekcie;

» pozostajgce z Beneficjentem, partnerem lub wykonawcg w projekcie w takim stosunku
prawnym, ktéry mégtby mie¢ wptyw na ich prawa lub obowigzki;

» posiadajgce udziaty lub akcje Beneficjenta, partnera lub wykonawcy w projekcie;

» bedace pracownikiem/ wspotpracownikiem/ wspdlnikiem/ cztonkiem lub osobg bliska
podmiotu, ktéry przygotowat wniosek o dofinansowanie projektu;

» pozostajgce lub te, ktore pozostawaty, z podmiotem, ktéry przygotowat wniosek
o dofinansowanie projektu, w takim stosunku prawnym, ktéry mégtby mie¢ wptyw na ich
prawa lub obowigzki;

» bedace podmiotem, ktdry przygotowat wniosek o dofinansowanie projektu;

» posiadajgce udziaty lub akcje podmiotu, ktéry przygotowat wniosek o dofinansowanie
projektu,

> ktoére posiadaty zarejestrowang dziatalno$¢ gospodarcza na terenie Rzeczpospolitej
Polskiej, tj. wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, byty
zarejestrowane w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub prowadzity dziatalno$¢ na podstawie
odrebnych przepisow (w tym m.in. dziatalno$¢ adwokacka, komorniczg lub o$wiatowg) w
okresie 12 miesiecy poprzedzajacych dzien przystgpienia do Projektu);

» w okresie co najmniej 3 lat poprzedzajacych dzien przystgpienia do Projektu otrzymaty
srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej pochodzgce z funduszy publicznych;

» korzystajg z innej pomocy dotyczgcej tych samych wydatkéw kwalifikowalnych oraz
ubiegajq sie
o pomoc na pokrycie tych samych wydatkéw kwalifikowalnych (rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej,

> zawiesity prowadzenie dziatalnosci gospodarczej na podstawie odrebnych przepisow
w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych dzien przystgpienia do Projektu;

» ze wsparcia w ramach EFS nie mogg skorzystac rolnicy posiadajgcy gospodarstwa powyzej
2 ha przeliczeniowych. W przypadku cztonkéw rodziny rolnika wsparcie moze otrzymac
jedynie osoba pozostajgca faktycznie bez zatrudnienia pod warunkiem, ze efektem
realizowanych dziatan bedzie przejScie osoby otrzymujacej wsparcie zsystemu
ubezpieczen spotecznych rolnikéw (KRUS) do ogdlnego systemu ubezpieczen (ZUS).

> otrzymaty w biezgcym roku podatkowym oraz dwdch poprzedzajacych go latach
podatkowych pomoc de minimis, ktérej wartos¢ brutto tacznie z pomocy, o ktorg sig
ubiegajag w ramach niniejszego Projektu, przekraczataby rownowarto$¢ w ztotych kwoty
200 000 euro, a w przypadku dziatalnosci gospodarczej w sektorze transportu drogowego —
rownowarto$s¢ w ztotych kwoty 100 000 euro, obliczonych wedtug $redniego kursu
Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcego w dniu udzielania pomocy;
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» zamierzajg zatozy¢ dziatalno$¢ w ramach sektoréw, o ktérych mowa w art. 1
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania
art. 107 i108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,

» zamierzajg prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza jednoczesnie o tym samym profilu

co przedsiebiorstwo prowadzone przez cztonka rodziny i pod tym samym adresem,
z wykorzystaniem pomieszczen, w ktorych jest prowadzona dziatalno$¢ (pod pojeciem
cztonka rodziny rozumie sie matzonke/matzonka oraz osobe znajdujgca sie w stosunku
pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej, a takze pokrewierstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia);

» zamierzajg rozpoczg¢ dziatalno$¢ gospodarczg prowadzong wczesniej przez cztonka
rodziny, z wykorzystaniem zasobéw materialnych (pomieszczenia, sprzet itp.)
stanowigcych zaplecze dla tej dziatalnosci, w przypadku gdy cztonek rodziny zaprzestat
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie pdzniej niz miesigc przed dniem ztozenia przez
Kandydata Formularza rekrutacyjnego.

» osoby karane za przestepstwa popetnione przeciwko obrotowi gospodarczemu w

rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz.U. nr 88 poz. 553 z pdin.
zm.)

3.  Uczestnik Projektu jest zobowigzany:

» zapozna¢ sie z dokumentami regulujgcymi zasady uczestnictwa w projekcie,
opracowanymi przez Beneficjenta i zaakceptowanymi przez IP oraz przestrzegac ich
zapiséw i umow zawartych z Beneficjentem;

» wypetni¢ ankiety dotyczace oceny realizacji form wsparcia oferowanych w ramach
Projektu;

» petnego uczestnictwa w zajeciach organizowanych w ramach projektu,

» udziela¢ odpowiedzi na pytania Beneficjenta zwigzane z realizacja Projektu (telefonicznie,
za pomocy poczty tradycyjnej lub elektronicznej), réwniez po zakonczeniu udziatu w
Projekcie;

> sktada¢ oswiadczenia zgodne z prawda w zakresie pobieranych od niego informacji w
zwigzku z uczestnictwem w Projekcie.

4. Uczestnik Projektu ma prawo do:
» réwnego traktowania;
» bezstronnej oceny wnioskéw sktadanych w ramach wbiegania sie o wsparcie
finansowe na zatozenie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej;
> kontaktowania sie z Beneficjentem w sprawach zwigzanych z udziatem w Projekcie;
» ochrony danych osobowych — przetwarzanie danych osobowych wytacznie w celach
zwigzanych z realizacjg Projektu.

5. Odbiorcami wsparcia bezzwrotnego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej moga by¢ wszystkie
osoby fizyczne spetniajgce kryteria grupy docelowej okreslone w § 2 ust. 1.
Uczestnik Projektu ubiegajacy sie o przyznanie bezzwrotnej dotacji na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej w ramach Dziatania 8.3 RPO WD jest zobowigzany do ztozenia o$wiadczenia o
niekorzystaniu réwnolegle z innych srodkéw publicznych, w tym zwtaszcza ze srodkéw Funduszu
Pracy, PFRON oraz $rodkéw przyznanych w ramach innych programéw operacyjnych
przeznaczonych na pokrycie tych samych wydatkéw zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej.
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§3
Zasady rekrutacji Uczestnikow do projektu

Podstawowy proces rekrutacji obejmuje:

» nabor Formularzy rekrutacyjnych i ich weryfikacja pod wzgledem formalnym (kompletnosc¢
danych, ocena przynaleznosci kandydata do grupy docelowej projektu, wymagane
oswiadczenia i podpisy), ocena merytoryczna planowanej dziatalnosci gospodarczej.

» przeprowadzenie przez doradcéw zawodowych rozmoéw rekrutacyjnych z Kandydatami do
projektu,

» przeprowadzenie obrad Komisji Rekrutacyjnej,

» przeprowadzenie procedury odwotawczej i ogtoszenie ostatecznej listy uczestnikéw Projektu

10.

i podpisanie Deklaracji uczestnictwa w projekcie (Zatqcznik nr 23) oraz Oswiadczenia uczestnika
projektu (Zatqczniki do Deklaracji Uczestnictwa nr 23.1, 23.2, 23.3).
Rekrutacja przebiega¢ bedzie zgodnie z politykg réwnych szans, w tym réwnosci pfci.
Beneficjent ma obowigzek podania do publicznej wiadomosci Regulaminu rekrutacji
i uczestnictwa w projekcie, Formularza rekrutacyjnego dla Kandydatow ubiegajacych sie o udziat
w projekcie oraz planowanego terminu rekrutacji na co najmniej 10 dni roboczych przed dniem
rozpoczecia rekrutacji do projektu, o czym niezwtocznie zawiadamia IP RPO WD.
Osoby zainteresowane uczestnictwem w projekcie — zwane dalej Kandydatami, sktadajg w
wyznaczonym terminie wypetniony i podpisany Formularz rekrutacyjny (zgodny ze wzorem
stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu) w biurze projektu pod adresem:
- FUNDACJA IMAGO - ul. Hallera 123, 53-201 Wroctaw, tel. 519-055-411, czynnym od
poniedziatku do pigtku w godzinach: 10.00 — 16.00 lub
- FUNDACJA IMAGO Biuro Terenowe w Zgbkowicach Slaskich — ul. Melioracyjna 3, 57-200
Zabkowice Slagskie, tel. 506-734-664, czynnym od poniedziatku do pigtku w godzinach: 09.00 —
16.00.

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie naboru ogtoszonego przez Beneficjenta w Biurze projektu
oraz na stronie internetowej projektu: www.fundacjaimago.pl

Formularz rekrutacyjny powinien by¢ wypetniony elektronicznie lub odrgcznie w jezyku polskim
(w sposdb czytelny w przypadku odrecznego wypetnienia dokumentu) we wszystkich
wymaganych polach. Jezeli dana rubryka nie dotyczy osoby zainteresowanej nalezy umiesci¢
zapis ,,nie dotyczy” albo zakresli¢ (elektronicznie lub odrecznie) pole wyboru ,nie dotyczy”.

Formularz rekrutacyjny nalezy ztozy¢ osobiscie, poczta lub elektronicznie w formie skanu
zataczonego do wiadomosci e-mail pod adres elektronieznej skrzynki pocztowej:
kamila.michalak@fundacjaimago.pl

W przypadku wystania dokumentacji rekrutacyjnej drogg pocztowq za termin ztozenia uznaje sie
date jej wptywu do Biura Projektu, a nie date stempla pocztowego.

W przypadku wystania w wyznaczonym terminie Formularza rekrutacyjnego za posrednictwem
poczty elektronicznej osoba kandydujgca zobowigzana jest do dostarczenia do biura projektu
oryginatu podpisanego Formularza rekrutacyjnego w formie papierowej, w terminie 3 dni
roboczych od dnia przestania za posrednictwem poczty elektronicznej. Formularz rekrutacyjny w
formie papierowej musi by¢ tozsamy z Formularzem rekrutacyjnym przestanym elektronicznie.

W przypadku uchybier technicznych, takich jak: brak podpisu, brak strony, brak odznaczonych
p6t wyboru, dokumenty rekrutacyjne bedg mogly zosta¢ uzupetnione w ciggu 7 dni
kalendarzowych, od dnia przekazania osobom kandydujagcym wezwania do uzupetnienia
uchybien technicznych.
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Datg wezwania do uzupetnienia uchybien technicznych jest data przekazania osobie kandydujacej
informacji o koniecznosci uzupetnienia uchybienn technicznych' za posrednictwem poczty
elektronicznej (e-mail) lub poczty tradycyjnej lub informacji przekazanej telefonicznie (rozmowa
lub sms).

W sytuacji gdy w Formularzu rekrutacyjnym brakowa¢ bedzie danych kontaktowych, tj. adresu
zamieszkania, adresu do korespondencji, numeru telefonu lub adresu poczty elektronicznej,
wowczas z powodu braku mozliwosci uzupetnienia uchybien zostanie odrzucony na etapie oceny
formalne;.

Kazdemu ztozonemu Formularzowi rekrutacyjnemu zostanie nadany numer rekrutacyjny,
okreslany na podstawie daty i godziny wptywu dokumentu do Biura Projektu.

Formularz rekrutacyjny zawiera dane osobowe, na podstawie ktérych Beneficjent dokonuje
oceny formalnej i kwalifikowalnosci uczestnika. Ocena formalna bedzie sie odbywaé¢ w oparciu
o Karte oceny formalnej (zatacznik nr 2). W przypadku stwierdzenia, ze kandydat nie przynalezy
do grupy docelowej wskazanej w §2 ust. 1 Formularz rekrutacyjny nie bedzie podlegat ocenie
merytoryczne;j.

Obowigzkowym elementem rekrutacji do projektu jest rozmowa z doradca zawodowym,
ktérej celem jest weryfikacja umiejetnosci, sytuacji zawodowej oraz predyspozycji kandydata
(w tym np. cech osobowosciowych, poziomu motywacji) do samodzielnego zatozenia
i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Nalezy mie¢ na uwadze, ze osoba ubiegajgca sig o udziat
w projekcie powinna wykazywac sie m.in. takimi cechami jak: samodzielno$¢, przedsigbiorczosc,
odpowiedzialno$¢, umiejetno$¢ planowania i myslenia analitycznego, sumiennos¢. Rozmowa
z doradcg zawodowym bedzie sie odbywa¢ w oparciu o Karte rozmowy z doradcq zawodowym
(zatacznik nr 3b)

Powiadomienie o terminach przeprowadzenia rozméw z doradcami zawodowymi powinno

nastgpi¢ w drodze rozmowy telefonicznej oraz przestania informacji w formie wiadomosci e-mail
(na adres podany w Formularzu rekrutacyjnym) - pod warunkiem, ze osoba kandydujgca podata
adres email na Formularzu rekrutacyjnym.

Ostatecznego wyboru Uczestnikow Projektu dokona Komisja Rekrutacyjna.

Formularz rekrutacyjny w czesci dotyczacej opisu planowanej dziatalnosci gospodarczej podlega
ocenie wedtug nastepujgcych kryteridw:

= pomyst na dziatalno$¢ gospodarcza, wykorzystanie niszy rynkowej — 6 pkt.

= szanse przetrwania zaplanowanej dziatalnosci gospodarczej — 6 pkt.

= umiejetnos$¢ oszacowania wydatkéw inwestycyjnych — 4 pkt.

= posiadana wiedza, umiejetnosci, doswiadczenie w kontekscie planowanej dziatalnosci
gospodarczej — 4 pkt.

Beneficjent moze narzuci¢ dodatkowe kryteria oceny Formularzy rekrutacyjnych, ktére jego
zdaniem pozwolg na efektywniejsze wykorzystanie dotacji, ale muszg by¢ one zgodne
z podstawowymi zasadami polityki wspdlnotowej, w tym m.in. zasada réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasadg réwnosci
szans kobiet i mezczyzn.

W projekcie zaplanowano nastepujacg metodologie przyznawania punktdw na etapie rekrutacji:

| ETAP. OCENA FORMULARZA REKRUTACYJNEGO:

- Cze$¢ A. Kryteria formalne przynaleznosci do grupy docelowej projektu oceniane metodg O-1.
Podstawowe kryteria formalne (kryteria kwalifikowalnosci), ktérych spetnienie jest wymagane aby
osoba kandydujgca mogta przystapi¢ do udziatu w projekcie to: kryterium wieku, statusu na rynku
pracy oraz miejsca zamieszkania. Osoba kandydujgca musi spetni¢ tacznie wszystkie 3 kryteria
podstawowe, aby mogta zosta¢ zakwalifikowana do udziatu w projekcie. Niespetnienie przynajmniej
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jednego z podstawowych kryteriow formalnych skutkowaé bedzie odrzuceniem Formularza
rekrutacyjnego. Kryteria kwalifikowalnoéci oceniane beda na podstawie Zatacznika nr 2 do
Regulaminu, tj. Karty oceny formalnej.

- Dodatkowe kryteria grupy docelowej to pte¢, niepetnosprawnos$é¢, diugotrwate bezrobocie oraz
miejsce zamieszkania na obszarach wiejskich. Ocena dodatkowych kryteriéw odbywac sie bedzie po
dokonanej ocenie merytorycznej. Natomiast dodatkowe punkty zostang przyznane zgodnie z
zapisami §2 ust 1.3, 1.4, 1.5, 1.6 Regulaminu.

- Weryfikacja spetniania kryteriow grupy docelowej odbywac sie bedzie na podstawie
zaswiadczenia/rejestracji w PUP, orzeczenia lub innego dokumentu dotyczacego stanu zdrowia,
o$wiadczen niezbednych w weryfikacji spetnienia wymogdéw dotyczacych warunkéw udziatu.

Il ETAP. OCENA MERYTORYCZNA

- Cze$¢ B. Opis planowanej dziatalnosci gospodarczej oceniany w skali 0-20 pkt. (max.20/min.12 pkt.)
Ocena potencjatu przedsiebiorczosci - w celu identyfikacji oraz poréwnania wskazanych
problemdw/barier z potrzebami wymaganymi do realizacji pomystu na dziatalnos¢ gospodarczej,
ocenie podlegac bedzie:

- zasoby wtasne, m.in. kwalifikacje i dos$wiadczenie oraz bariery i potrzeby UP w kontekscie
planowanej DG,

- opis i potencjat biznesowy przedsiewziecia m.in.: realno$¢, Swiadomos$¢ szans i zagrozen,
$swiadomos¢ potrzeb finansowych.

Ocena formularza rekrutacyjnego stanowi¢ bedzie $rednig arytmetyczng z ocen za czg$¢ B,
przyznanych przez dwdch oceniajgcych, losowo wybranych cztonkdw Komisji Rekrutacyjne;.
Warunkiem zakwalifikowania sie do kolejnego etapu oceny merytorycznej bedzie uzyskanie co
najmniej 12 punktéw (min. 60% z 20 pkt.). Ocena potencjatu przedsiebiorczosci dokonana zostanie
na podstawie Zatacznika nr 3a do Regulaminu, tj. Karty oceny merytorycznej.

Czes$¢ C. Indywidualne spotkanie z doradcg zawodowym, diagnoza kompetencji zawodowych w
zakresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, w celu weryfikacji predyspozycji kandydata, w tym
np. osobowosciowych, poziomu motywacji, do samodzielnego zatozenia i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej.

W oparciu o réznorodne pytania doradca zawodowy dokona oceny m.in. w zakresie (max. 40 pkt. /
min. 24 pkt.):

- samodzielnosci, przedsiebiorczosci, odpowiedzialnosci, umiejetnosci planowania i analitycznego
myslenia, umiejetno$ci organizacji pracy wtasnej oraz wyznaczania i realizacji celéw, sumiennosci (0-
12 pkt.); :

- umiejetnosci i sytuacji zawodowej, w tym ocena rozeznania potencjalnych klientéw, rynku,
sposobow promocji (0-14 pkt.);

- motywacji kandydata do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, w tym ocena wytrwatosci i
odpowiedzialno$ci w dazeniu do celu, swiadomosci szans i zagrozen, odpornosci na stres,
Swiadomosci potrzeb finansowych (0-14 pkt.);

Diagnoza doradcy zawodowego zostanie dokonana na podstawie Zatacznika 3b do Regulaminu.

ll. Punkty dodatkowe zostang przyznane wytgcznie osobom, ktére spetnig kryteria formalne w
ramach oceny formalnej formularza rekrutacyjnego i jednoczesnie otrzymajg co najmniej 12 punktow
w ramach oceny merytorycznej formularza rekrutacyjnego oraz jednocze$nie co najmniej 24 punkty z
rozmowy z doradcg zawodowym. Punkty dodatkowe zostang przyznane zgodnie z §2 ust 1.3, 1.4, 1.5,
1.6 Regulaminu:

- kobiety (+5 pkt.);
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- 0soby z niepetnosprawnosciami (+4 pkt.);
- 0soby z obszaréw wiejskich? (+3 pkt.);
- osoby dtugotrwale bezrobotne (+2 pkt.).

IV. Punkty przyznane danemu kandydatowi na etapie rekrutacji kazdorazowo zostang wpisane na
Karte oceny rekrutacyjnej (zatacznik nr 3c). Na podstawie Kart oceny rekrutacyjnej utworzona
zostanie lista rankingowa.

V. Listy rankingowe podstawowe osob zakwalifikowanych do udzialu w projekcie oraz listy
rezerwowe beda tworzone wg malejacej liczby punktéw dla kazdej edycji osobno w ramach czterech
edycji wsparcia.

Punktacja bedzie suma:

a. Oceny formularza rekrutacyjnego: co najmniej 12 pkt. (60% z 20 pkt.)

b. Oceny doradcy zawodowego: co najmniej 24 pkt. (60% z 40 pkt.)

c. Punktéw dodatkowych:

- Kobiety (5 pkt.),

- Osoby z niepetnosprawnosciami (4 pkt.),

- Osoby z obszaréw wiejskich (3 pkt.);

- Osoby dtugotrwale bezrobotne (2 pkt.).

IV. Osoby z list rezerwowych bedg mogty zosta¢ zakwalifikowane do udziatu w projekcie w sytuacji
rezygnacji 0os6b z list podstawowych. Do udziatu w projekcie bedg kwalifikowane osoby z list
rezerwowych poszczegdlnych grup zgodnie z porzadkiem wg liczby zdobytych punktéw, tj. od 0séb z
pierwszego miejsca na liscie rezerwowej do 0s6b na miejscu ostatnim. Liczba oséb zakwalifikowanych
z listy rezerwowej bedzie zalezna od liczby oséb z listy podstawowej, ktére zrezygnowaty z udziatu w
projekcie.

21. Podstawg do dokonania wyboru bedzie ocena uzyskana w wyniku udziatu w rekrutacji.
Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania na etapie rekrutacji wynosi 74 punkty, , w tym
maksymalnie 60 punktéw podstawowych oraz maksymalnie 14 punktéw dodatkowych.

22. Cztonkowie Komisji Rekrutacyjnej dokonujg oceny merytorycznej Formularzy rekrutacyjnych przy
pomocy Karty oceny merytorycznej (zatgcznik nr 3a)

23. Kazdy Kandydat oceniany bedzie przez dwoch losowo wybranych cztonkéw Komisji
Rekrutacyjne;j.

24. Po zakoriczeniu oceny merytorycznej sporzadzona zostanie podstawowa lista 0sob
zakwalifikowanych do udziatu w projekcie uszeregowana od najwyiszej do najniiszej sumy
wszystkich uzyskanych punktow.

25. W przypadku, gdy dwdch lub wiecej Kandydatéw uzyska réwng ogélng liczbe punktéw, wyisze
miejsce na liscie rankingowej otrzymuje osoba, ktéra uzyskata wigksza liczbg punktéw w ramach
oceny doradcy zawodowego.

26. W sytuacji, gdy dwéch Ilub wigcej Kandydatéow uzyska identyczng liczbe punktéw
w ramach oceny doradcy zawodowego, miejsce na liscie oséb zakwalifikowanych do udziatu w
projekcie zalezy od wyniku komisyjnego losowania, w ktérym uczestniczy min. 2 cztonkow
Komisji Rekrutacyjnej.

? Zamieszkiwanie na terenie wiejskim, stwierdzane jest przez beneficjenta na podstawie adresu zamieszkania podanego w
formularzu rekrutacyjnym i obejmuje wytacznie gminy, ktére zostaty przyporzadkowane do kategorii 3 klasyfikacji
DEGURBA.

10



27,

28.

29.

30.

31.

32.

33,

34.
35.

36.

37.

38.
39.

40.

41.

Fundusze % EOLNY Unia Europejska =

Europejskie i <
Program Regionalny LASK Europejski Fundus: Spoteczny .

Uczestnikiem Projektu moze zosta¢ osoba, ktéra uzyska co najmniej 60% ogdlnej liczby
mozliwych do zdobycia punktéw - stanowigcych sume z oceny merytorycznej formularza
rekrutacyjnego (Etap Il cze$¢ B) oraz z oceny rozmowy z doradcg (ETAP Il Czes¢ C) tj. min. 36 pkt.

Kandydaci, ktérzy otrzymali negatywng ocene i nie zakwalifikowali sie do Projektu zostang o tym
poinformowani pisemnie (za potwierdzeniem odbioru) w terminie do 5 dni roboczych od dnia
ukazania sie listy rankingowej wraz z podaniem przyczyn odrzucenia aplikacji oraz informacjami
dotyczacymi przyznanych ocen punktowych i uzasadnienia.

Za pisemng forme wuznaje sie rowniez przestanie skanu podpisanej informacji o
niezakwalifikowaniu do projektu na podany przez osobe kandydujagcg w Formularzu
rekrutacyjnym adres poczty e-mail, pod warunkiem ze system poczty elektronicznej Beneficjenta
umozliwia wygenerowanie potwierdzenia odbioru informacji.

Kandydat do uczestnictwa w Projekcie, ktéry w wyniku przeprowadzonej rekrutacji nie
zakwalifikowat sie do Projektu moze, w terminie do 5 dni roboczych liczac od dnia otrzymania
przez niego informacji o odrzuceniu kandydatury, dostarczy¢ do Beneficjenta pisemne odwotanie
od decyzji Komisji Rekrutacyjnej (za dopuszczalng forme uznaje sie takie przestanie
w ww. terminie odwotania drogg elektroniczng (e-mail / fax). Odwotania ztozone niezgodnie
z ww. warunkami nie podlegajq rozpatrzeniu przez Komisje Rekrutacyjna.

Odwotanie dotyczace oceny merytorycznej Formularza rekrutacyjnego (Etap Il cze$¢ B), jest
rozpatrywane w ciggu 15 dni_roboczych liczagc od dnia zfozenia odwotania przez
2 losowo wybranych cztonkéw Komisji Rekrutacyjnej (z wytaczeniem oséb, ktére dokonywaty
pierwszej oceny).

Odwotanie dotyczace oceny rozmowy z doradcg (ETAP Il Cze$¢ C) jest rozpatrywane w ciggu 10
dni_roboczych liczac od dnia ztozenia odwotania poprzez organizacje dodatkowej rozmowy z
doradca zawodowym (z wytgczeniem doradcy, ktéry dokonat pierwszej oceny).

Kandydat do uczestnictwa w Projekcie zostanie poinformowany o terminie dodatkowej rozmowy
5 dni roboczych przed planowang datg dodatkowej rozmowy z doradcg zawodowym, za
posrednictwem telefonu (rozmowa i sms) lub poczty e-mail (w przypadku podania adresu poczty
e-mail w Formularzu rekrutacyjnym).

Ocena z dodatkowej rozmowy z doradcg zawodowym jest wigzaca i ostateczna.
Nieusprawiedliwiona nieobecnos$¢ osoby Kandydujacej na dodatkowej rozmowie z doradca
zawodowym jest tozsama z uznaniem oceny przyznanej przez pierwszego doradce zawodowego
za wigzacy i ostateczng.

Usprawiedliwieniem nieobecnosci na dodatkowej rozmowie z doradcg zawodowym jest
wytacznie zwolnienie lekarskie, dostarczone najpdzniej w dniu planowanej rozmowy z doradca
zawodowym.

Procedure odwotawczg koriczy poinformowanie oséb, ktére wniosty odwotanie, w terminie do
5 dni roboczych liczac od dnia zakoriczenia procedury odwotawczej, o wyniku powtérnej oceny
wraz z pouczeniem ich, ze podjeta decyzja w tym zakresie jest wigzgca i ostateczna.

Dokumenty aplikacyjne nie podlegajg zwrotowi.

Kandydat, ktéry ztozy poswiadczajgce nieprawde oswiadczenia w Formularzu rekrutacyjnym
moze zosta¢ wykluczony z projektu na kazdym jego etapie.

Kandydat, ktory otrzymat pozytywng ocene i zostat zakwalifikowany do dalszego uczestnictwa
przechodzi do kolejnego etapu szkoleniowo- doradczego.
Do projektu w wyniku procesu rekrutacji zostanie zakwalifikowanych 96 uczestnikow:

I. w wieku od 30 roku zycia
II. statusie na rynku pracy
a. osoby pozostajgce bez zatrudnienia
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- osoby bezrobotne, w tym zarejestrowane w PUP nalezgce do | lub Il profilu pomocy

- osoby bierne zawodowo,

b. w szczegdlnej sytuacji na rynku pracy, w tym:

-kobiety,

-0soby z niepetnosprawnosciami (ON),

-osoby dtugotrwale bezrobotne (DB),

I1l. zamieszkujgcych w rozumieniu przepisow KC na obszarze woj. dolnoslgskiego w powiatach
zgbkowickim, strzelinskim, dzierzoniowskim, wroctawskim, m. Wroctaw

IV. z defaworyzowanych obszaréw wiejskich - zamieszkujg w rozumieniu przepiséw KC obszary
wiejskie’.

§4

Etap szkoleniowo- doradczy

1. W ramach projektu przewidziano nastepujgce wsparcie szkoleniowo-doradcze przed zatozeniem
dziatalnosci gospodarczej:
I. Identyfikacja indywidualnych potrzeb szkoleniowo-doradczych uczestnikdw projektu stuzaca
indywidualizacji i dostosowaniu zakresu wsparcia merytorycznego w wymiarze 2
godzin/uczestnika projektu.
Il. Indywidualne doradztwo przed rozpoczeciem dziatalnosci gospodarczej w zakresie
przygotowania biznes planu, stuzgce rozwijaniu wiedzy biznesowej uczestnikow projektu
adekwatnie do ich indywidualnych potrzeb i oczekiwan, w wymiarze 10 godzin/uczestnika
projektu.
Ill. Szkolenia grupowe z zakresu zaktadania i prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej w wymiarze
56 godzin / $rednio 7 dni szkoleniowych. Szkolenia organizowane w 4 edycjach, po 2 grupy w
edycji, 2 m-ce na grupe zgodnie z harmonogramem. Szkolenia beda sie sktadaty z czesci
seminaryjnej z elementami case study oraz czesci praktycznej.
Szkolenia obejmowac bedg niezbedny do prowadzenia wtasnej dziatalnosci zakres wiedzy i beda
realizowane w grupach srednio 12 - osobowych. Program szkolert obejmowac bedzie nastepujace
tematy:
- Ksiegowos¢ w przedsiebiorstwie-8h
- Podstawy marketingu-8h
- Prawo pracy, podatkowe, handlowe, cywilne z zakresu prowadzenia wtasnej DG-8h
- Ubezpieczenia spot.-8h
- BHP i zréwnowazony rozwdj w przedsiebiorstwie-8h
- Symulacja biznesowa - gra szkoleniowa-8h
- Przygotowanie biznesplanu-8h

2. Harmonogram i terminy szkolent i doradztwa zostang podane w biurze projektu i na stronie
internetowej projektu, o ktdrych mowa w § 3 ust. 4i 5.

3. Etap szkoleniowo - doradczy obejmuje szkolenia i doradztwo z zakresu zakfadania
i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i stanowi obligatoryjng forme wsparcia dla Uczestnikow
Projektu, ktérzy chcg otrzymac wsparcie na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.

* Zamieszkiwanie na terenie wiejskim, stwierdzane jest przez beneficjenta na podstawie adresu zamieszkania podanego w
formularzu rekrutacyjnym i obejmuje wytgcznie gminy, ktére zostaty przyporzadkowane do kategorii 3 klasyfikacji
DEGURBA.
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W przypadku rezygnacji Uczestnika Projektu z etapu szkoleniowo-doradczego warunkujgcego
ubieganie sie o dotacje na zatozenie dziatalnosci gospodarczej lub w przypadku wystgpienia
oszczednosci w Projekcie, dzieki ktérym mozliwe bedzie objecie wsparciem szkoleniowo-
doradczym wiekszej liczby osdb, skorygowana lista Uczestnikdw Projektu dopuszczonych do
etapu szkoleniowo-doradczego zostanie podana do publicznej wiadomosci.

Warunkiem rozpoczecia etapu szkoleniowo — doradczego jest podpisanie Umowy o swiadczenie
ustug szkoleniowo-doradczych (zatacznik nr 4).

Dopuszcza sie mozliwos¢ zwolnienia Uczestnika Projektu z obowigzku uczestniczenia w etapie
szkoleniowo-doradczym w sytuacji, kiedy uzyskat on podobne tematycznie wsparcie w ramach
innego Projektu, co udokumentuje stosownym zaswiadczeniem lub ztozy Oswiadczenie
o posiadaniu odpowiedniej wiedzy i umiejetnosci do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
(zatacznik nr 5). Decyzja o zwolnieniu Uczestnika z udziatu w etapie szkoleniowo — doradczym
nalezy do Beneficjenta.

Etap szkoleniowo-doradczy zakoriczy sie wydaniem Uczestnikom Projektu zaswiadczen
potwierdzajacych uczestnictwo w szkoleniu oraz doradztwie. Uzyskanie zaswiadczenia jest
warunkiem niezbednym do ubiegania sie o srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci.

Doradztwo odpowiada indywidualnym potrzebom Uczestnikow Projektu oraz przewiduje
konsultacje tematyczne, zwigzane z zaktadaniem i prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej.

Wzér zaswiadczenia przygotowuje Beneficjent.

Uczestnik projektu moze zosta¢ wykluczony przez Beneficjenta z udziatu w projekcie, jesli opusci
wiecej niz 20 % godzin szkoleniowo-doradczych.

§5

Zasady przyznawania srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci
Informacje ogdlne

Srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci sg udzielane w celu ufatwienia sfinansowania
pierwszych wydatkdw inwestycyjnych zwigzanych z prowadzong dziatalnoscia gospodarcza
spetniajgcych warunki okreslone w niniejszym dokumencie, ktére w szczegdlnosci:,

» zostaty faktycznie poniesione, uwzgledniajgc okres rzeczowej realizacji projektu
i zgodnos¢ z biznesplanem,

» s spojne z innymi wydatkami i korespondujg ze wskazanymi w biznesplanie potrzebami,

» s3 niezbedne dla realizacji zatozenn przedstawionych w biznesplanie stuzgcych osiggnieciu
zaktadanych w nim celdw (w tym: przyznane $rodki finansowe majg stuzy¢ dokonaniu
zakupow na potrzeby prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez Uczestnika Projektu
a nie inne podmioty),

» zostaty dokonane w oparciu o zasade dazenia do uzyskania zatozonych efektéw przy jak
najnizszej wysokosci kosztu,

» zostaly poniesione przez Uczestnika Projektu, z ktéorym Beneficjent zawart Umowe na
otrzymanie wsparcia finansowego.

W ramach projektu przewidziane jest przyznanie S$rodkéw finansowych na rozwdj

przedsiebiorczosci dla co najmniej 84 uczestnikéw projektu. Uczestnicy projektu mogg ubiegac

sie o srodki finansowe na rozwaj przedsiebiorczosci w wysokosci nie wiekszej niz 22 000,00 PLN.

Beneficjent ma prawo negocjacji z kazdym uczestnikiem projektu wysokosci przyznanych

srodkow finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci.
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Ostateczna decyzja o wysokosci przyznanych srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci
nalezy do Beneficjenta.

W przypadku pozytywnej decyzji o przyznaniu wsparcia finansowego dla wiecej niz 84,
Beneficjent dokona podziatu dostepnych $rodkéw finansowych w ramach puli podstawowej, tak
aby jak najwiecej 0séb otrzymato wsparcie.

W sytuacji, gdy wszystkie osoby ubiegajgce sie o srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci,
w ramach danej edycji, ktére ztozg wnioski o przyznanie Srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci, otrzymaja pozytywng ocene formalng oraz merytoryczng, a jednoczesnie
suma wnioskowanego dofinansowania bedzie mniejsza lub réwna 100% ogdlinej puli sSrodkéw
finansowych przeznaczonych na ten cel dla danej edycji (co pozwoli na przyznanie dotacji
wszystkim wnioskujgcym w ramach danej edycji), $rodki beda mogty zosta¢ przyznane bez
podziatu na pule podstawowa i pule odwotawcza.

Dziatalnos$¢ gospodarcza zatozona w ramach projektu musi zosta¢ zarejestrowana na obszarze
wojewddztwa dolnoslaskiego w formie: osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos$¢ gospodarcza,
spotki cywilnej, spétdzielni lub spétdzielni socjalnej.

W przypadku spétki cywilnej oraz spotdzielni/spotdzielni socjalnej Umowa na otrzymanie
wsparcia finansowego podpisywana jest indywidualnie z kazdym Uczestnikiem Projektu.
Uczestnicy Projektu sg zobowigzani do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zatozonej
w ramach projektu przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia faktycznego rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej (zgodnie z aktualnym wpisem do CEIDG lub KRS).

Beneficjent jest zobowigzany do zapewnienia podziatu puli sSrodkéw finansowych na udzielenie
wsparcia finansowego w ramach listy podstawowej (85%) i listy po odwotaniach (15%) z ogdlnej
puli srodkéw finansowych przeznaczonych na jednorazowe dotacje, jednakze zapis ten nie
dotyczy sytuacji opisanej w § 5 ust. 6.

Beneficjent moze udzieli¢ srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci jedynie temu
Uczestnikowi  Projektu,  ktéry  ukonczyt etap  szkoleniowo-doradczy  realizowany
w ramach projektu i uzyskat odpowiednie zaswiadczenie lub ztozyt oswiadczenie, zgodnie
z ktérym posiada odpowiednig wiedze i umiejetnosci do prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.
Pomoc de minimis moze by¢ udzielana przedsiebiorcom dziatajgcym we wszystkich sektorach,
z wytgczeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 1 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013
z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis.

Jeden Uczestnik moze ztozy¢ jeden Whniosek o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci/Wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego.

Ocena ztozonych wnioskéw wraz z biznesplanem powinna by¢ dokonana w terminie nie dtuzszym
niz 15 dni _roboczych liczac od dnia zakoriczenia sktadania Wnioskéw o przyznanie Srodkow
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci przez Uczestnikdw Projektu.

Srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczoéci moga zostaé przeznaczone wytgcznie na pokrycie
wydatkow zwigzanych z:

» zakupem s$rodkow trwatych (w tym réwniez srodkdw transportu z wytgczeniem podmiotow

prowadzgcych dziatalno$¢ w zakresie drogowego transportu towaréw),

» zakupem oraz pozyskaniem wartosci niematerialnych i prawnych,

» zakupem s$rodkédw obrotowych,

» kosztami prac remontowych i budowlanych.

Powyzsze koszty sg jedynymi kosztami kwalifikowalnymi mozliwymi do pokrycia
z przyznanych srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci.

Srodki finansowe na rozwéj przedsiebiorczoéci powinny by¢ przeznaczone na wydatki
inwestycyjne, a nie na pokrycie kosztéw zwigzanych z biezagcym prowadzeniem dziatalnosci.
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Weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkéw zaplanowanych do poniesienia w ramach dotacji
dokonywana jest w trakcie oceny biznesplanu.

Nalezy mie¢ na uwadze, iz o kwalifikowalnosci danego wydatku nie decyduje wprost fakt jego
ujecia w powyzszym katalogu wydatkdéw kwalifikowanych, ale przede wszystkim zasadnos¢
zakupu z punktu widzenia planowanej dziatalnosci gospodarcze;j.

Wszystkie wydatki muszg zostaé szczegétowo uzasadnione przez Uczestnika Projektu oraz
powigzane z zakresem prowadzonej dziatalnosci. Whnioskodawca szczegétowo uzasadnia
konieczno$¢ poniesienia wydatku w harmonogramie rzeczowo - finansowym inwestycji
i w biznesplanie.

Koszty niekwalifikowalne zwigzane z realizacjg inwestycji ponosi Uczestnik Projektu.

§6

Whiosek o przyznanie srodkow finansowych na rozwadj przedsiebiorczosci

Srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci sg udzielane na podstawie Whniosku o przyznanie
srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci sktadanego przez Uczestnika Projektu
Beneficjentowi.(zatacznik nr 6)

Do wniosku nalezy zatgczy¢ nastepujgce dokumenty:

» biznesplan przedsiewziecia na najblizsze 2 lata zawierajacy szczegétowe zestawienie
towarow lub ustug, ktére przewidywane sg do zakupienia w ramach realizacji inwestycji
wraz ze wskazaniem ich parametrow technicznych lub jakosciowych oraz wartosci
jednostkowej (ewentualnie zawierajgcy szczegétowe zestawienie planowanych do
zakupienia lub pozyskania wartosci niematerialnych i prawnych wraz ze wskazaniem ich
parametréow technicznych lub jakosciowych oraz wartosci jednostkowej), jak réwniez zrédta
ich pokrycia uwzgledniajace $rodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci oraz inne $rodki
wykorzystane do rozpoczecia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, (biznesplan
powinien by¢ przygotowany zgodnie z ogdlnie obowigzujgcymi standardami dla danego
typu podmiotu);

Formularz informacji przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (zatacznik nr 7);

Kopie zaswiadczen de minimis (jesli dotyczy)

oswiadczenie, ze Uczestnik Projektu nie posiadat aktywnego wpisu do CEIDG, KRS lub nie
prowadzit dziatalnosci gospodarczej na podstawie odrebnych przepisow w okresie 12
miesiecy poprzedzajacych dzien przystgpienia do projektu;

» oswiadczenie Uczestnika o nieskorzystaniu z innej pomocy dotyczgcej tych samych
wydatkéw kwalifikowalnych oraz o nieubieganiu sie o pomoc na pokrycie tych samych
wydatkéw kwalifikowalnych (rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej);

» os$wiadczenie Uczestnika Projektu o nieotrzymaniu w okresie co najmniej 3 lat
poprzedzajgcych dziern przystapienia do projektu sSrodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej pochodzacych z funduszy publicznych;

» oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione przeciwko obrotowi
gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. nr 88
poz. 553 z pdzn. zm.)

» oswiadczenie o niekaralnosci karg zakazu dostepu do Srodkéw publicznych w ramach
projektéw Europejskiego Funduszu Spotecznego realizowanych w perspektywie finansowej
2014-2020.

Nieztozenie Whniosku o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci
w wyznaczonym terminie lub niepodpisanie o$wiadczen, oznacza rezygnacje Uczestnika Projektu
z ubiegania sie o przyznanie srodkéw na rozwoj przedsiebiorczosci.

Wniosek o przyznanie sSrodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci nalezy ztozy¢
w 2 egzemplarzach.

VVYVY
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Tylko w wyjatkowych sytuacjach tj. choroby potwierdzonej zwolnieniem lekarskim, zgonu bliskiej
osoby, umozliwione zostanie dostarczenie dokumentéw po wyznaczonym uprzednio terminie.
Decyzje w tej kwestii kazdorazowo podejmuje Beneficjent.

Whiosek o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci mozna przesta¢ poczta
lub ztozy¢ osobiscie w biurze Projektu o ktorym mowa w § 3 ust. 4. W obu przypadkach decyduje
data i godzina wptywu do Biura Projektu.

W przypadku wystania Wniosku o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci
drogg pocztowq, za termin ztozenia uznaje sie date jego wptywu do Beneficjenta, a nie date
stempla pocztowego. Whnioski o przyznanie srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci,
ktore wptyng po wyznaczonym terminie naboru, nie bedg podlegaty ocenie i nie bedg zwracane,
z zastrzezeniem ust. 5.

Ocena formalna Whniosku o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci jest
dokonywana przy pomocy Karty oceny formalnej. (zatacznik nr 8)

W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonych dokumentach, Uczestnik Projektu moze zostac
zobowigzany do ztozenia poprawionej/zaktualizowanej wersji Wniosku.

Do uchybien podlegajacych poprawie/uzupetnieniu nalezg np.:

» ztozenie Wniosku (w tym rowniez zatgcznikéw) w jednym egzemplarzu,

» brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek egzemplarzu Wniosku,

» brak podpisu na Wniosku (w tym réwniez na zatgczniku),

» niewypetnienie ktéregokolwiek z pdl Wniosku.

Uczestnik projektu we Whniosku o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci
ma prawo dokonaé zmiany rodzaju prowadzonej dziatalnosci gospodarczej w stosunku do
informacji podanych w Formularzu rekrutacyjnym. Powyzsza zmiana powinna wynikac z udziatu
w etapie szkoleniowo-doradczym, co oznacza, ze w wyniku w nim udziatu uczestnik moze
zweryfikowa¢ swoje zamiary odnosnie przedmiotu dziatalnosci gospodarczej i dokonaé
odpowiedniej zmiany we Whniosku o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci.

§7
Komisja Oceny Wnioskow

Oceny Whioskéw o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci /udzielenie
wsparcia pomostowego, dokonuje Komisja Oceny Wnioskéw, ktérg powotuje Beneficjent.

W sktad komisji wchodzg: przewodniczacy/z-ca przewodniczacego, sekretarz oraz eksperci
powotani przez Beneficjenta.

W posiedzeniu Komisji mogga réwniez wzigé¢ udziat fakultatywnie wydelegowani pracownicy
IP RPO WD (w roli obserwatoréw, z prawem wgladu do dokumentdéw i protokotéw z posiedzen
Komisji).

Beneficjent ma obowigzek powiadomienia IP RPO WD o planowanym terminie posiedzenia KOW
na co najmniej 5 dni roboczych przed jej zwotaniem (w celu spetnienia powyzszego wymogu,
istnieje mozliwos¢ przestania informacji za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
opiekuna projektu).

Komisja dokonuje oceny merytorycznej poprawnych formalnie wnioskdw w oparciu o Karte
oceny merytorycznej. (Zatagcznik nr 9)

Przedmiotem oceny merytorycznej s3 wylfgcznie wnioski spetniajagce wymogi formalne.
W przypadku stwierdzenia we wniosku na etapie oceny merytorycznej uchybienia natury
formalnej, nie podlega on ocenie merytorycznej i zostaje przekazany ponownie do oceny
formalnej. Oceniajgcy odnotowuje ten fakt w Karcie oceny merytorycznej wniosku.

Ocena jest dokonywana w oparciu o nastepujgce kryteria zwigzane z udzielaniem pomocy de
minimis:

» cel i przedmiot realizowanego przedsiewziecia,
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» wydatki kwalifikowalne przedsiewziecia,
» intensywnos$¢ pomocy de minimis,
» maksymalne wartosci pomocy de minimis,

oraz w oparciu 0 wymagania merytoryczne wraz z przypisang im punktacja i uzasadnieniem dla
przyznanej oceny (minimum 3 zdania w ramach kazdej z czesci oceny):

» realno$¢ zatozen,

» potencjat wnioskodawcy,

» efektywnos¢ kosztowa,

» zgodnos¢ projektu ze zdefiniowanymi potrzebami.

Beneficjent moze narzuci¢ dodatkowe kryteria oceny wnioskéw oraz zatgczonych do nich
biznesplandw, ktére jego zdaniem pozwolg na efektywniejsze wykorzystanie dotacji, ale musza
by¢ one zgodne z podstawowymi zasadami polityki wspdlnotowej, w tym m.in. zasadg rownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasada
réwnosci szans kobiet i mezczyzn.

Cztonkowie - Eksperci zobowigzani s3 do zapoznania sie z dokumentami projektowymi jak
réwniez do podpisania w odniesieniu do ocenianego przez siebie Wniosku Deklaracji
bezstronnosci. Niepodpisanie Deklaracji bezstronnosci pozbawia Cztonka - Eksperta Komisji
mozliwosci oceny danego Wniosku.

Oceny merytorycznej danego wniosku dokonujg dwie osoby — cztonkowie KOW, w oparciu
o Karte oceny merytorycznej z zachowaniem zasady bezstronnosci oraz przejrzystosci
zastosowanych procedur.

W przypadku Whnioskéw ztozonych przez Uczestnikdw Projektu, planujacych zatozy¢ spotke
cywilng/spdtdzielnie socjalng, oceny dokonuje ta sama para Cztonkdw- Ekspertéw.

Ocena poszczegdlnych kryteriow we Whniosku o przyznanie Srodkdéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci bedzie dokonywana w skali punktowe;j (zakres od 0 do 100 pkt).

Elementem zachowania zasady bezstronnosci oraz przejrzystosci stosowanych procedur jest
podpisanie przez cztonkéw KOW oraz obserwatora przed przystgpieniem do prac KOW
Deklaracji poufnosci. (zatgcznik nr 10)

Cztonkowie Komisji oraz Obserwator z ramienia IP RPO WD nie mogg by¢ zwigzani
z Uczestnikami Projektu stosunkiem osobistym lub stuzbowym, takiego rodzaju, ktéry mogtby
wywotac watpliwosci co do bezstronnosci przeprowadzonych czynnosci.

Oceniajgcego i Uczestnika Projektu wnioskujgcego o S$rodki finansowe na rozwdj
przedsiebiorczosci/ wsparcie pomostowe nie moze taczy¢ zwigzek matzenski, pozycie faktyczne,
stosunek pokrewienstwa i powinowactwa w linii prostej oraz pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii bocznej do drugiego stopnia. Oceniajacy nie moze by¢ zwigzany z Uczestnikiem z tytutu
przysposobienia, opieki, kurateli. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci oceniajacy jest
zobowigzany do niezwtocznego, pisemnego poinformowania o tym fakcie Przewodniczacego
i wycofania sie z oceny danego Wniosku.

W przypadku okreslonym w pkt. 15 Whiosek jest kierowany do oceny innego Cztonka - Eksperta
Komisji wybranego w drodze losowania. Zdarzenie to powinno by¢ odnotowane w Protokole
z posiedzenia i prac Komisji.

Ocena merytoryczna dokonana przez KOW (stanowigca $rednig arytmetyczng dwdch ocen)
stanowi¢ bedzie podstawe do utozenia listy wnioskéw spetniajagcych minimum punktowe,
uszeregowanych w kolejnosci malejgcej liczby uzyskanych punktéw.

Whniosek moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw. Nie jest mozliwy wybdr do dofinansowania
whniosku, ktéry uzyskat mniej niz 60% punktéw ogdtem i/lub mniej niz 60% punktéw mozliwych
do uzyskania w kazdym punkcie oceny, zgodnie z Kartg oceny merytoryczne;j.

W przypadku rozbieznosci wynoszacych co najmniej 30 pkt pomiedzy ocenami (przy czym ocena
przynajmniej jednej z nich musi wynosi¢ 60% punktéw mozliwych do uzyskania) Whniosek
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o przyznanie srodkdéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci poddawany jest dodatkowej
ocenie, ktorg przeprowadza trzeci oceniajacy. W przypadku dokonywania oceny przez trzeciego
Oceniajgcego ostateczng i wigzacg oceng jest Srednia arytmetyczna z punktéw przyznanych
przez trzeciego Oceniajgcego i punktow przyznanych przez tego z dwdch Oceniajacych, ktérego
ocena jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego Oceniajacego. Jezeli réznice miedzy liczba punktéw
przyznanych przez trzeciego Oceniajacego, a liczbami punktéw przyznanymi przez kazdego
z dwdch Oceniajacych sg jednakowe, ostateczng i wigzacg ocene stanowi suma $redniej
arytmetycznej punktéw ogoétem za spetnienie ogdlnych kryteriow merytorycznych z oceny
trzeciego Oceniajgcego oraz z oceny tego z dwdch Oceniajgcych, ktéry przyznat Wnioskowi
wiekszg liczbe punktow.

Komisja moze podjg¢ decyzje o:

» przyznaniu $rodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci/wsparcie pomostowe,

» negocjacji Wniosku,

» odrzuceniu Wniosku.

Cztonkowie - Eksperci oceniajgcy dany Whiosek o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci/ Whniosek o przyznanie wsparcia pomostowego proponujg nizszg niz
wnioskowana kwote dofinansowania (poprzez wspdlnie wypracowane stanowisko) w przypadku
zidentyfikowania kosztéw, ktére uznajg za niekwalifikowalne lub nieuzasadnione (np. za
niezwigzane z przedsiewzieciem lub zawyzone w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi).
Cztonkowie - Eksperci, przedstawiajgc propozycje nizszej kwoty dofinansowania, powinni bra¢
pod uwage, czy po takiej zmianie przedsiewzigcie opisane we Whniosku o przyznanie srodkow
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci/ Wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego bedzie
nadal wykonalne i utrzyma swoje standardy jako$ciowe.

Cztonkowie Komisji, ktdrzy oceniali dany Whniosek o przyznanie srodkdw finansowych na rozwoj
przedsiebiorczosci/ Wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego wypracowuja wspdlne
stanowisko odnosnie obnizenia wysokosci proponowanej kwoty dofinansowania, a nastepnie
zapisujg ustalenia w Karcie oceny merytorycznej.

W przypadku, gdy nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego stanowiska, Wniosek o przyznanie
srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci/Wniosek o przyznanie wsparcia
pomostowego zostaje skierowany do opinii trzeciego cztonka Komisji, wybranego losowo
sposréd oceniajgcych powotanych do KOW. Decyzje o ostatecznej kwocie dofinansowania
podejmuje Przewodniczacy KOW w oparciu o zbiezne stanowisko trzeciego oceniajgcego
z jednym z dwéch oceniajacych.

Whioski, w ktorych podane sg koszty niekwalifikowane nie podlegaja negocjacjom w zakresie
tych kosztow. W takim przypadku Komisja obniza ogdlng kwote dotacji o koszty
niekwalifikowane.

KOW moze skierowaé Wniosek do negocjacji, jezeli na etapie rozpatrywania Whiosku
o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdéj przedsigbiorczosci/ Wniosku o przyznanie wsparcia
pomostowego uzna pewne wydatki za zawyzone w poréwnaniu z cenami rynkowymi. W ramach
negocjacji Uczestnik Projektu ma prawo dokonania korekt w ztozonym Whniosku o przyznanie
srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci/ Whniosku o przyznanie wsparcia
pomostowego. Ostateczng decyzje w sprawie wysokosci przyznania srodkéw finansowych na
rozwoj przedsiebiorczosci podejmuje w tym przypadku Beneficjent.

W zadnym wypadku kwota dofinansowania zaproponowana przez Cztonka - Eksperta nie moze
przekroczy¢ kwoty, o ktérg ubiega sie Uczestnik Projektu.

Oceniajgcy moze odrzuci¢ (oceni¢ negatywnie) Whiosek o przyznanie srodkéw finansowych na
rozwdj przedsiebiorczosci/ Wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego w przypadku, gdy
podczas oceny stwierdzi, ze planowana dziatalno$¢ gospodarcza jest wykluczona z uzyskania
pomocy de minimis lub dostrzeze inne naruszenia zasad i przepiséw uniemozliwiajgce udzielenie
$rodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci. Oceniajgcy odnotowuje ten fakt w Karcie
oceny merytorycznej oraz w Protokole z posiedzenia i prac Komisji.
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28. Dokonanie oceny na Karcie oceny merytorycznej Wniosku o przyznanie srodkéw finansowych na
rozwdéj przedsiebiorczosci/ Whniosku o przyznanie wsparcia pomostowego Cztonek- Ekspert
Komisji potwierdza wtasnorecznym podpisem. Przewodniczacy/Zastgpca Przewodniczacego
zatwierdza karte oceny wtasnorecznym podpisem.

29. W sytuacji, gdy Beneficjent nie bedzie posiadat odpowiednich srodkéw na wyptate wszystkich
wnioskowanych $rodkéw finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci moze negocjowac wysokosc
$rodkéw finansowych na rozwéj przedsiebiorczosci z Uczestnikami Projektu, tak aby zapewnic¢
srodki dla mozliwie najwiekszej liczby Uczestnikdw Projektu.

30. Po przeprowadzeniu oceny wszystkich ztozonych Wnioskéw o przyznanie srodkdw finansowych
na rozwoj przedsiebiorczosci Przewodniczacy/Zastepca Przewodniczacego sporzadza
i zatwierdza liste Wnioskow uszeregowanych w kolejnosci malejacej od najwiekszej liczby
uzyskanych punktéw oraz wskazuje Wnioski, ktére sg rekomendowane do otrzymania wsparcia
finansowego (wnioski, ktére otrzymaty co najmniej 60% punktéw z ogdlnej sumy punktow, zas
w poszczegblnych punktach oceny merytorycznej uzyskaty przynajmniej 60% punktéw)
w ramach dostepnych s$rodkéw na dany rodzaj wsparcia okreslonych we wniosku
o dofinansowanie projektu Beneficjenta.

31. Komisja po dokonaniu oceny Whnioskéw o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci sporzgdza:

» liste rankingowg Wnioskow ocenionych pozytywnie, z wytonieniem Whnioskow
rekomendowanych do otrzymania wsparcia finansowego i nierekomendowanych (ze
wzgledu na wyczerpanie 85% limitu $rodkéw), a w sytuacji opisanej § 5 ust. 6 liste
Whnioskow rekomendowanych w ramach catej puli Srodkéw dla poszczegdlnych edycji.

> liste rankingowg Wnioskéw ocenionych negatywnie, ze wzgledu na nieosiggniecie limitu 60
% punktow w poszczegdlnych kategoriach i 60 % punktéw ogétem lub ocenionych
negatywnie ze wzgledu na niespetnienie pozostatych kryteriow ubiegania sie
o dofinansowanie.

32. W sytuacji, gdy dwdch lub wiecej Uczestnikéw Projektu uzyska identyczng liczbe punktow
w ramach kazdego kryterium, miejsce na liscie rankingowej zostanie ustalone w wyniku
komisyjnego losowania, w ktdrym bedg uczestniczy¢ min. 2 osoby wchodzace w sktad KOW.

33. Uczestnicy Projektu, ktérym zostanie przyznane wsparcie finansowe w ramach puli srodkéw
limitu 85% $rodkéw do wykorzystania w ramach listy podstawowej bedg mogli rozpoczac¢
procedure rejestracji dziatalnosci gospodarczej i podpisa¢c Umowe na przyznanie wsparcia
finansowego. Pozostata pula $rodkéw na dotacje 15% pozostatego limitu srodkéw zostanie
przyznana po przeprowadzeniu procedury odwotawczej. W sytuacji opisanej § 5 ust. 6 wszyscy
uczestnicy projektu w danej edycji bedg mogli rozpocza¢ procedure rejestracji dziatalnosci
gospodarczej i podpisa¢ Umowe na przyznanie wsparcia finansowego.

34. Z posiedzenia Komisji sporzgdza sie protokdét (zawierajacy informacje z przebiegu prac Komisji),
w tym zatgczong liste ocenionych wnioskdéw.

35. Protokét z posiedzenia Komisji wraz ze wszystkimi zatacznikami oraz wnioskami Uczestnikow
projektu o otrzymanie wsparcia finansowego przechowuje Beneficjent.

36. Beneficjent zobowigzany jest do pisemnego poinformowania (za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres poczty wskazany przez uczestnika projektu w formularzu
rekrutacyjnym lub - w przypadku braku adresu poczty elektronicznej - listem poleconym z
potwierdzeniem odbioru) kazdego Uczestnika Projektu o wynikach oceny jego wniosku w
terminie 5 dni roboczych od ogtoszenia w/w listy.

37. Beneficjent podpisuje z Uczestnikiem Projektu, ktérego wniosek zostat zakwalifikowany do
przyznania dofinansowania Umowe na otrzymanie wsparcia finansowego /Umowe o przyznaniu
wsparcia pomostowego, ktore okreslajg w szczegdlnosci wartos¢ i warunki wyptaty srodkéw oraz
stanowig podstawe ich wypfacenia.

Procedura odwotawcza
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Odwotanie moga ztozyé osoby, ktdérych Wnioski uzyskaly negatywna ocene lub nie uzyskaty

wsparcia z powodu wyczerpania 85% limitu srodkow.

Uczestnik Projektu, ktérego Whniosek o przyznanie Srodkdéw finansowych na rozwdj

przedsiebiorczosci zostat oceniony negatywnie przez KOW lub nie otrzymat wsparcia z powodu

wyczerpania limitu $rodkéw w ramach puli 85% (lista podstawowa) ma prawo, w terminie do 5

dni_roboczych liczagc od dnia otrzymania informacji o wynikach oceny, dostarczy¢ do Biura

Projektu pisemny wniosek o ponowng weryfikacje Wniosku o przyznanie srodkéw finansowych na

rozwoj przedsiebiorczosci wraz z przedstawieniem dodatkowych wyjasnieri/informacji i/lub

uzupetnieniem ewentualnych uchybien (o zachowaniu terminu decyduje data wptywu odwotania

do Biura Projektu).

Za dzien doreczenia Uczestnikowi Projektu zawiadomienia z informacja o wynikach oceny

Whiosku o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci bedzie uznawany dzier,

w ktérym zostanie odebrana przesytka polecona zawierajaca pismo. W przypadku, gdy przesytka

polecona nie zostanie odebrana, za dzier otrzymania przez Uczestnika Projektu zawiadomienia

zostanie uznana data wystawienia przez poczte drugiego awizo.

Komisja w ciggu 5 dni roboczych od dnia ztozenia odwotania przez Uczestnika Projektu, dokonuje

powtdrnej oceny Whniosku o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci, przy

czym kazdy Wniosek oceniany jest przez 2 osoby i nie mogg to by¢ te same osoby, ktére oceniaty

go wczesnie;j.

Dofinansowanie uzyskajg Wnioski o przyznanie Srodkéw finansowych na rozwdj

przedsiebiorczosci, ktére zajma pierwsze pozycje na liscie rankingowej w ramach procedury

odwotawczej i uzyskajg liczbe punktéw co najmniej réwng ostatniemu wnioskowi z podstawowe;j

listy rankingowej, ktéremu przyznano dofinansowanie, do wyczerpania 15% pozostatego limitu

$rodkéw (tj. 15% z catkowitej puli srodkéw planowanych do przyznania dotacji inwestycyjnych).

Beneficjent wysyta za potwierdzeniem odbioru do Uczestnikéw projektu, ktérzy ztozyli odwotanie

do 5 dni roboczych od dnia dokonania ponownej oceny Wnioskéw, informacje

o wynikach oceny oraz wzywa osoby, ktérym przyznano S$rodki finansowe na rozwdj

przedsiebiorczoéci do ztozenia w okreslonym terminie zatacznikéw do Umowy o przyznanie

srodkéw finansowych.

W sytuacji niewykorzystania puli $rodkéw po rozpatrzeniu procedury odwotawczej (z 15% puli

srodkéw) Beneficjent moze $rodki rezerwy wykorzysta¢ na przyznanie srodkéw na rozwoj

przedsiebiorczosci oraz/lub realizacje wsparcia pomostowego.

Procedura odwotawcza nie dotyczy Wnioskdw o przyznanie wsparcia pomostowego.

W sytuacji opisanej w § 5 ust. 6 (tj. gdy wszyscy wnioskujgcy w danej edycji zostang

zakwalifikowani do otrzymania wnioskowanego wsparcia na rozpoczecie dziatalnosci

gospodarczej) procedury odwotawczej nie przewiduje sig.

Z przeprowadzonych czynnosci dokonania oceny sporzadza sie protokét z posiedzenia Komisji

Oceny Wnioskoéw, ktory zawiera co najmniej:

»  okreslenie terminu i miejsca posiedzenia;

> dokument potwierdzajacy powotanie przez Beneficjenta Komisji Oceny Wnioskow
w okreslonym sktadzie wraz z podpisang listg obecnosci cztonkéw Komisji;

» deklaracje poufnosci podpisane przez cztonkdéw Komisji i deklaracje poufnosci w przypadku
Obserwatora/éw jesli uczestniczyt/li w posiedzeniu;

> upowaznienie Zastepcy Przewodniczacego Komisji w przypadku, gdy Przewodniczacy
wyznaczyt Zastepce;

» informacje o kwocie przeznaczonej na udzielenie wsparcia finansowego;

» Karty oceny merytorycznej Wnioskéw wypetnione i podpisane przez Cztonkéw- Ekspertow
Komisji, ktorzy przeprowadzali ocene Wnioskdéw;

» Listy rankingowe Whnioskéw o przyznanie $rodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczoéci wraz ze wskazaniem Cztonkéw- Ekspertéw Komisji, ktérzy je ocenili,
ocenami poszczegdlnych cztonkéw Komisji i $redniag oceng ostateczng projektu,
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uszeregowanych w kolejnosci malejacej od najwiekszej liczby uzyskanych punktow,
podpisang przez Przewodniczgcego/ Zastepce Przewodniczacego, ze wskazaniem wnioskow
wytonionych do otrzymania wsparcia finansowego;
Liste rankingowa Wnioskdéw o przyznanie wsparcia pomostowego wraz ze wskazaniem cztonkéw
Komisji, ktérzy podijeli decyzje (TAK/NIE), w sprawie udzielenia wsparcia podpisang przez
Przewodniczgcego /Zastepce Przewodniczgcego,
inne istotne dokumenty.
Wymagania wskazane w ust. 46 majg zastosowanie takze do protokotu sporzadzanego z prac
Komisji dla powtdrnej oceny dokonywanej w ramach procedury odwotawczej.

§8
Umowa na otrzymanie wsparcia finansowego

Uczestnik Projektu rejestruje dziatalno$¢ gospodarcza dopiero po otrzymaniu ostatecznej
informacji o przyznaniu $rodkéw finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci. Zaleca sig, aby data
rejestracji dziatalnosci gospodarczej byta tozsama z data rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;j.
Przed podpisaniem Umowy, w przypadku koniecznosci dokonania zmian we Whniosku
o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci Uczestnik Projektu jest
zobowigzany do ztozenia jego zaktualizowanej wersji w terminie nie dtuzszym niz 5 dni
roboczych od daty otrzymania od Beneficjenta pisma w tej sprawie. Niedostarczenie
zaktualizowanych dokumentéw w powyzszym terminie tratowane jest jako rezygnacja
Uczestnika Projektu z ubiegania sie o przyznanie $rodkdw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci.

Po uzupetnieniu niezbednych dokumentéw, Beneficjent podpisuje z Uczestnikiem Projektu
Umowe na otrzymanie wsparcia finansowego ktéra okresla w szczegdlnosci wartos¢ i warunki
wyptaty $rodkéw oraz stanowi podstawe wyptacenia Srodkéw finansowych na rozwoj
przedsiebiorczosci. (zatacznik nr 11)

Beneficjent w Umowie na otrzymanie wsparcia finansowego/Umowie o przyznaniu wsparcia
pomostowego/Umowie o swiadczenie ustug szkoleniowo-doradczego po przyznaniu srodkéw na
rozwéj przedsiebiorczosci moze okresli¢ dodatkowo zabezpieczenie zwrotu przekazanego
wsparcia finansowego/wartoséci przyznanego wsparcia szkoleniowo-doradczego w przypadku
niedotrzymania warunkéw umoéw. Formami zabezpieczenia mogg by¢: poreczenie, weksel
wiasny (zatacznik 15), weksel z poreczeniem wekslowym (aval), gwarancja bankowa, zastaw na
prawach lub rzeczach, blokada rachunku bankowego albo akt notarialny o poddaniu sig
egzekucji przez dtuznika.

W przypadku Uczestnika Projektu pozostajgcego w zwigzku matzeriskim, jesli obowigzuje
ustawowa wspdlnoé¢ majatkowa, wymagana jest zgoda wspdtmatzonka na ztozenie
zabezpieczenia i zawarcie Umowy w postaci ztozenia o$wiadczenia o zgodzie na zaciggnigcie
przez matzonka oséb fizycznych zobowigzan wynikajacych z Umowy na otrzymanie wsparcia
finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.

Wszelkie wydatki poniesione przed podpisaniem umowy Uczestnik Projektu ponosi na wtasne
ryzyko i wlasny koszt z zastrzezeniem, ze wydatki kwalifikowalne poniesione od dnia
zarejestrowania dziatalno$ci gospodarczej mogg zosta¢ zrefundowane w przypadku otrzymania
srodkow finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;.

Dotacja udzielana jest w oparciu o zasade de minimis, o ktérej mowa w rozporzadzeniu Komisji
(UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L nr 352 z 24.12.2013 r.)
oraz w Rozporzgdzeniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz.U. RP poz. 1073
z dnia 30 lipca 2015 r.).
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Beneficjent w dniu podpisania Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej zobowigzany jest wyda¢ Uczestnikowi Projektu zaswiadczenie
o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa regulujgcymi
przedmiotowq kwestie. (zatacznik nr 14 )

Do Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego nalezy dotaczy¢ nastepujgce dokumenty:

»  Zaktualizowany harmonogram rzeczowo- finansowy

» Informacje o numerze rachunku bankowego (zatacznik nr 13)

» Oswiadczenie zgody matzonka na wniesienie zabezpieczenia (w przypadku wspdlnosci

majatkowej) (zatgcznik nr 12 )

» Oswiadczenie o aktualnosci danych zawartych w Formularzu informacji przy ubieganiu sie o

pomoc de minimis (zatacznik nr 20)

Uczestnik Projektu, ktéry podpisze Umowe, zobowigzany jest do:

»  korzystania ze srodkéw finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci w sposéb gwarantujacy
osiggniecie zatozonych celéw i zadan;

» poddania sie kontroli w zakresie prawidtowosci korzystania ze Srodkéw finansowych na

rozwoj przedsiebiorczosci;

» zwrotu udzielonych Srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci w przypadku ich
wykorzystania niezgodnie z zapisami Umowy;

» prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez co najmniej 12 miesiecy od dnia rozpoczecia

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wskazanym w CEIDG lub KRS.

Uczestnik Projektu, ktory otrzymat $rodki na rozwdj przedsiebiorczosci, moze przeksztatcic

jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg w spotke cywilng w okresie pierwszych 12 miesiecy

prowadzenia dziatalnosci, przy zachowaniu nastepujgcych warunkéw:

» przedmiot dziatalnosci spétki cywilnej utworzonej w wyniku przeksztatcenia jest zbiezny z
przedmiotem dziatalnoéci 0s6b prowadzacych jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza, ktére
otrzymaty wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci na podstawie zaakceptowanego
biznesplanu oraz przewidzianej w nim struktury wydatkow,

» przeksztatcenie w spotke cywilng jest uzasadnione dazeniem do zwiekszenia skali
realizowanego przedsiewziecia oraz poparte wiarygodnymi danymi na temat mozliwosci
jego powodzenia (np. pozyskanie nowych rynkéw zbytu lub tez odbiorcéw realizowanych
ustug),

» zmiana formy prowadzonej dziatalnosci dokonana jest w formie aneksu do umowy
podpisanej z indywidualnym uczestnikiem projektu, po uzyskaniu akceptacji beneficjenta
oraz po zasiegnieciu opinii IP RPO WD.

Wspdlnikiem w utworzonej spétce cywilnej moze by¢ osoba nie biorgca udziatu w projekcie, pod

warunkiem, Zze spetnia ona kryteria kwalifikowalnosci dla Dziatania 8.3, w tym

w szczegblnosci nie posiadata aktywnego wpisu do CEIDG, nie byta zarejestrowana jako

przedsiebiorca w KRS lub nie prowadzita dziatalnosci gospodarczej na podstawie odrebnych

przepisdw w okresie 12 miesiecy przed dniem zarejestrowania spoétki cywilnej.

W tym przypadku Beneficjent udzielajgcy pomocy powinien wydaé zaswiadczenie

o udzielonej pomocy de minimis zaréwno Uczestnikowi Projektu, jak réwniez spétce cywilnej -

proporcjonalnie do udziatu Uczestnika Projektu.

Dokument stanowigcy zabezpieczenie Umowy zostanie Uczestnikowi Projektu zwrécony na jego

pisemny wniosek, po catkowitym rozliczeniu przez Beneficjenta udzielonego wsparcia

finansowego oraz nie szybciej niz przed uptywem terminu 12 miesiecy liczonych od dnia

rozpoczecia przez niego dziatalnosci gospodarczej okreslonej we wpisie do Centralnej Ewidencji i

Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (lub daty zarejestrowania w KRS) i obowigzkowym

potwierdzeniu tego faktu dokumentami (odpowiednie zaswiadczenia Urzedu Skarbowego, ZUS).

Obowigzki i prawa wynikajgce z Umowy oraz zwigzane z nig ptatnosci nie mogag byc

w zadnym wypadku przenoszone na rzecz osoby trzeciej.
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W przypadku nieztozenia do Biura Projektu pisemnego wniosku o zwrot zabezpieczenia Umowy
w ww. terminie, zostanie on zniszczony Komisyjnie, w obecnosci powotanych oséb.
Termin zakorczenia realizacji inwestycji okreslony w Umowie moze zostaé przedtuzony
na uzasadniony wniosek Uczestnika Projektu, ztozony nie pdziniej niz w terminie 15 dni
roboczych przed dniem, w ktérym zmiana umowy w tym zakresie ma wej$¢ w zycie.

§9

Rozliczenie otrzymanych srodkéw finansowych

Rozliczenie $rodkéw uzyskanych w ramach udzielonego wsparcia finansowego na rozwdj
przedsiebiorczosci nastepuje poprzez ztozenie szczegétowego Zestawienia towarow i/lub ustug,
zakupionych z ww. Srodkéw (zatgcznik nr 21).

Rozliczenie poniesionych wydatkdw na rozwdj przedsiebiorczosci, o ktérych mowa wyzej
Uczestnik Projektu musi ztozy¢ najpdiniej w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia rzeczowej realizacji inwestycji okreslonej w Umowie na otrzymanie $rodkéw
finansowych. Srodki przekazane Uczestnikowi Projektu nie podlegaja rozliczeniu na podstawie
faktur/rachunkéw.

Beneficjent weryfikuje zrealizowanie zatozeri okreslonych w biznesplanie oraz Whniosku
0 przyznanie Srodkdw na rozwdj przedsiebiorczosci poprzez ztozenie os$wiadczenia przez
Uczestnika projektu o dokonaniu zakupu towaréw lub ustug wraz ze wskazaniem ich parametréw
technicznych lub jakosciowych. Uczestnik dokonuje wydatkéw zgodnie z zatozeniami
biznesplanu, tak aby gwarantowaty racjonalno$¢ i realizacje celu jakim jest prowadzenie
dziatalnosdci gospodarczej wg okreslonego we Whniosku profilu. Uczestnik moze wystgpi¢ do
Beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmiane biznesplanu w szczegdlnosci w zakresie
zastawienia towardw i ustug przewidzianych do zakupu, ich parametréw technicznych,
jakosciowych lub wartosci jednostkowych. Beneficjent w ciggu 15 dni roboczych od otrzymania
wniosku informuje pisemnie uczestnika o decyzji zatwierdzajacej lub odrzucajacej wnioskowane
zmiany. Jesli zmiana powoduje obnizenie kwoty srodkéw na rozwdj przedsiebiorczos$ci uczestnik
projektu jest zobowigzany do zwrotu kwoty.

Uczestnik projektu moze dokonywac przesunie¢ srodkéw finansowych miedzy poszczegdlnymi
pozycjami Planu inwestycyjnego (Biznesplan, Pkt. 4.1 Whiosku o przyznanie srodkéw na rozwoj
przedsiebiorczosci) oraz Harmonogramu rzeczowo-finansowego inwestycji do 20% wartosci
srodkéw w odniesieniu do pozycji, z ktérej przesuwane sg $rodki jak i do pozycji, na ktorg
przesuwane s $rodki, w stosunku do zatwierdzonego Biznesplanu i Harmonogramu rzeczowo-
finansowego inwestycji, bez koniecznosci informowania i uzyskania zgody Beneficjenta na etapie

realizacji inwestycji. Prawidtowos$¢ dokonanych przesunie¢ weryfikowana jest na podstawie

zatacznika nr 21. Natomiast wszelkie zmiany z zakresu rzeczowego inwestycji bedg wymagaty

uzyskania przez uczestnika projektu pisemnej zgody Beneficjenta.

Uczestnicy Projektu nie mogg zby¢ srodkéw trwatych zakupionych za $rodki otrzymanej dotacji

przez okres 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.

Beneficjent kontroluje prawidtowo$¢ wykonania Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego

w okresie 12 miesiecy od dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (zgodnie

z aktualnym wpisem do CEIDG lub KRS) poprzez weryfikacje przede wszystkim:

a) faktu prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej przez Uczestnika Projektu;

b) wykorzystania przez niego zakupionych towaréw lub ustug zgodnie z charakterem
prowadzonej dziatalnosci, w tym z zatwierdzonym biznesplanem;

Beneficjent z kazdej kontroli zatozonej w ramach projektu dziatalnosci gospodarczej przez

Uczestnika Projektu sporzgdza Protokot.
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Uczestnik powinien posiadac sprzet i wyposazenie zakupione z otrzymanych srodkéw na rozwoj
przedsiebiorczosci. W przypadku, gdy w ramach kontroli stwierdzone zostanie, iz Uczestnik nie
posiada towardéw, ktére wykazat w oswiadczeniu o dokonaniu zakupéw towaréw lub ustug,
a ktére nabyt w celu zuzycia w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (np. materiaty
zuzywane w celu $wiadczenia ustug) lub w celu dalszej sprzedazy, Uczestnik powinien wykazac
przychdd z tytutu $wiadczonych ustug lub sprzedazy towaréw lub w inny sposéb uzasadnic fakt
nieposiadania zakupionych towaroéw.
Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych/monitoringowych przeprowadzonych przez
uprawnione organy zostanie stwierdzone, ze Uczestnik Projektu:

» nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej, lub

» wykorzystat cato$¢ lub cze$¢ dotacji niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania

odpowiednich procedur, lub

» pobrat catos¢ albo cze$¢ dotacji w sposdb nienalezny lub w nadmiernej wysokosci, lub

» nie posiada sprzetu, ktory wykazat w dokumentach przedstawionych do rozliczenia,
zobowigzany jest do zwrotu tych s$rodkdéw odpowiednio w catosci lub w czesci wraz
z odsetkami, w terminie i na rachunek wskazany przez Beneficjenta.
Odsetki od dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich
procedur lub pobranej w sposob nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, sg naliczane
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych od dnia przekazania nieprawidtowo
wykorzystanej lub pobranej dotacji do dnia zwrotu na konto Beneficjenta.
Uczestnicy Projektu rozliczajg wydatki ponoszone w ramach przyznanych srodkéw finansowych
na rozwoj przedsiebiorczosci w kwotach brutto (tacznie z podatkiem VAT) bez wzgledu na fakt,
czy sg zarejestrowanymi podatnikami podatku VAT czy tez nie. Niemniej jednak, Uczestnik
Projektu ubiegajacy sie o srodki na rozwéj przedsiebiorczosci powinien jednoznacznie okresli¢ na
etapie konstruowania zatozen biznesplanu czy zamierza zarejestrowac sie jako podatnik
podatku VAT. (o$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT — zatacznik 17).
Przedsiebiorca, ktory jest ptatnikiem podatku VAT, zobowigzany jest do przeznaczenia catej
kwoty wynikajgcej ze zwrotu podatku VAT dotyczacego wydatkéw dotacji na pokrycie innych
wydatkéw zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza. Przedsiebiorca zobowigzany jest
do przedstawienia beneficjentowi informacji dotyczacych przeznaczenia odzyskanego podatku
VAT, zgodnie z zasadami okreslonymi przez Beneficjenta.

§10
Wsparcie pomostowe

W Dziataniu 8.3 wsparcie pomostowe (jako wsparcie uzupetniajagce do pomocy finansowej)
przyznawane jest w postaci:

a) ustug doradczo — szkoleniowych, o charakterze specjalistycznym (indywidualnych lub
grupowych) udzielanych w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

b) pomocy finansowej wyptacanej miesiecznie w kwocie nie wigkszej niz rownowartos¢
minimalnego wynagrodzenia za praceg, o ktérym mowa w przepisach o minimalnym
wynagrodzeniu za prace, obowigzujgcego na dzien wypfacania wsparcia bezzwrotnego
przez okres do 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

W projekcie przewidziano udzielenie finansowego wsparcia pomostowego co najmniej 84
uczestnikom w kwocie miesiecznej nie wigkszej niz 1 400,00/m-c dla jednego przedsigbiorcy
przez okres do 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

Beneficjent ma prawo negocjacji z kazdym uczestnikiem projektu wysokosci przyznanych

srodkéw finansowych w ramach wsparcia pomostowego.
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Ostateczna decyzja o wysokosci przyznanych $rodkéw finansowych w ramach wsparcia
pomostowego nalezy do Beneficjenta.

W przypadku pozytywnej decyzji o przyznaniu $rodkéw finansowych w ramach wsparcia
pomostowego dla wiecej niz 84 uczestnikdw projektu, Beneficjent dokona podziatu dostepnych
srodkow finansowych, tak aby jak najwiecej oséb otrzymato wsparcie.

Uczestnicy Projektu uprawnieni sg do przeznaczenia pomocy finansowej ze wsparcia
pomostowego na  pokrycie obligatoryjnych optat ponoszonych w pierwszym okresie
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. W pierwszej kolejnosci pokrywane sa ptatnosci
obowigzkowe czyli m.in. sktadki na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne, fundusze
pozubezpieczeniowe, czynsz, optaty za media, ustugi ksiegowe, prawne, inne niezbedne do
prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej.
W przypadku, gdy Wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego nie zostanie ztozony przez
przedsiebiorce w okresie do 5 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej oznacza to
rezygnacje z mozliwosci skorzystania ze wsparcia pomostowego.
Wsparcie pomostowe jest przyznawane na podstawie Whniosku o przyznanie wsparcia
pomostowego (zatacznik 16).
Beneficjent wyznacza termin sktadania Wnioskdw o przyznanie wsparcia pomostowego.
Beneficjent podpisuje z Uczestnikiem Projektu Umowe o przyznaniu wsparcia pomostowego
(zatacznik nr 19 ), ktdéra okresla w szczegdélnosci wartos¢ i warunki wyptaty srodkéw wsparcia
finansowego oraz stanowi podstawe wyptacenia srodkow.
Beneficjent wyptaca wsparcie pomostowe z puli srodkéw zarezerwowanych na ten cel
w projekcie. W przypadku wystgpienia oszczednosci Beneficjent na wniosek Uczestnika Projektu
moze przedtuzy¢ wsparcie pomostowe sporzadzajgc Aneks do Umowy o przyznanie wsparcia
pomostowego.
Finansowe wsparcie pomostowe wyptacane jest w systemie zaliczkowym. W zwigzku
z powyiszym, Uczestnik Projektu nie moze by¢ zobligowany do przedstawiania dokumentow
potwierdzajgcych poniesienie wydatkdw w ramach wsparcia pomostowego.
Whniosek o wsparcie pomostowe podlega ocenie formalnej na podstawie Karty oceny formalnej
(zatacznik 8) i merytorycznej na podstawie Karty oceny merytorycznej. (zatgcznik nr 18 )
Ocena merytoryczna dokonywana jest przez Komisje Oceny Wnioskdw, powotywang przez
Beneficjenta.
Na podstawie dokonanej oceny Komisja podejmuje decyzje o przyznaniu wsparcia, negocjacji lub
odrzuceniu wniosku. Beneficjent pisemnie informuje (za potwierdzeniem odbioru) Uczestnika
Projektu o decyzji w terminie 5 dni roboczych od dnia dokonania oceny, wraz z uzasadnieniem.
Do Whniosku o przyznanie wsparcia pomostowego powinny by¢ zatgczone nastepujace
dokumenty:
> os$wiadczenie o niekorzystaniu rownolegle z innych $rodkéw publicznych, w tym
zwiaszcza ze $rodkdw Funduszu Pracy, PFRON oraz srodkéw oferowanych w ramach RPO
WP na pokrycie tych samych wydatkéw
> oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku podatkowym, w ktérym uczestnik projektu
przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwéch latach podatkowych, pomocy
de minimis z réinych zrédet i w réznych formach, ktérej warto$¢ brutto facznie
z pomocg, o ktdra sie ubiega, przekracza réwnowartos¢ w ztotych kwoty 200 000 euro,
a w przypadku wsparcia dziatalnosci w sektorze transportu drogowego towaréw —
rownowarto$¢ w ztotych kwoty 100000 euro, obliczonych wedtug Sredniego kursu
ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy, lub
> o$wiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym,
w ktérym uczestnik projektu przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwdch
latach podatkowych wraz z zaswiadczeniami o pomocy de minimis, wystawionymi przez
podmioty udzielajgce pomocy,
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» formularz informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de
minimis.

» Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione przeciwko obrotowi
gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz.U. nr 88
poz. 553 z pdzn.zm).

W dniu podpisania Umowy Beneficjent sporzadza i wydaje Uczestnikowi Projektu zaswiadczenie
o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie ze wzorem okreslonym w rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia 24 pazdziernika 2014 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie zaswiadczen
o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. z 2014 r. poz.
1550.)

Wsparcie pomostowe szkoleniowo-doradcze jest udzielane wytgcznie tym Uczestnikom
Projektu, ktorzy wuzyskali Srodki finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
w projekcie realizowanym w ramach Dziatania 8.3.

Organizacja wsparcia szkoleniowo-doradczego powinna obejmowac jedynie wsparcie
specjalistyczne (zaréwno szkolenia jak i doradztwo), tj. powinna pomaga¢ rozwigzywac
Uczestnikom Projektu konkretne problemy i doradza¢ w konkretnych sytuacjach, a nie dotyczy¢
statego wsparcia, np. prowadzenie ksiegowosci.

Ustugi szkoleniowe i doradcze w zakresie efektywnego wykorzystania srodkéw finansowych na
rozwoj przedsiebiorczosci Swiadczone sg wytgcznie za posrednictwem Beneficjenta — oznacza to,
ze przedsiebiorstwo nie moze otrzymaé zwrotu kosztéw ustug szkoleniowych lub doradczych
zakupionych poza projektem.

Organizacja wsparcia szkoleniowo-doradczego od momentu przyznania bezzwrotnej dotacji
i zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej przez Uczestnika Projektu stanowi pomoc de
minimis.

Wsparcie pomostowe w postaci ustug szkoleniowo-doradczych jest przyznawane na Whiosek
0 przyznanie wsparcia pomostowego. W sytuacji przyjecia Wniosku o przyznanie wsparcia
pomostowego w zakresie ustug szkoleniowo-doradczych Beneficjent podpisuje z przedsiebiorca
Umowe o swiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych po przyznaniu wsparcia finansowego na
rozwaj przedsiebiorczosci (zatgcznik 22).

8§11
Informacje pozostate

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Tre$¢ Regulaminu podlega zatwierdzeniu przez Instytucje Posredniczacg. Beneficjent zastrzega
sobie prawo do zmian w Regulaminie, za zgodg IP o czym powiadomi Uczestnikéw Projektu
poprzez zamieszczenie informacji w Biurze projektu oraz na stronie internetowej projektu.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie zapisy zawartych
Umow pomiedzy uczestnikami, a Beneficjentem, Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzig¢ z
udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-
2020, dokumenty programowe Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Dolnoslaskiego 2014-2020, a takze przepisy prawa Unii Europejskiej oraz prawa krajowego.

1. Wzér Formularza rekrutacyjnego.

2. Wzér Karty oceny formalnej Formularza rekrutacyjnego

3a. Wzér Karty oceny merytorycznej Formularz rekrutacyjnego.
3b. Wz6r Karty rozmowy z doradcg zawodowym.

3c. Wz6r Karty oceny rekrutacyjnej
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4. Wzér Umowy na $wiadczenie ustug szkoleniowo- doradczych przed zatozeniem dziatalnosci
gospodarcze;.

5. Wzér Os$wiadczenia o posiadaniu odpowiedniej wiedzy i umiejetnosci do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej.

6. Wzdér Wniosku o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci.

7. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis.

8. Wz6r Karty oceny formalnej Whniosku o przyznanie s$rodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci/Wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego.

9. Wzér Karty oceny merytorycznej Whniosku o przyznanie $rodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci.

10.Wzér Deklaracji poufnosci.

11.Wz6r Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego.

12.Wzér Oswiadczenia matzonka na zawarcie Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego.

13.Wz6r Informacji Uczestnika Projektu o rachunku bankowym.

14.Zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis.

15.Wzér weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.

16.Wzér Wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego.

17.0$wiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT.

18.Wzdr Karty oceny merytorycznej Wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego.

19.Wzér Umowy o przyznanie wsparcia pomostowego finansowego.

20.0swiadczenie o aktualizacji danych zawartych w Formularzu informacji przy ubieganiu sie o
pomoc de minimis.

21.Wz6r Zestawienia towardéw/ ustug zakupionych ze s$rodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci.

22.Wzér Umowy na s$wiadczenie ustug szkoleniowo- doradczych po przyznaniu wsparcia
finansowego na rozwaj przedsiebiorczosci.

23.Wzér Deklaracji uczestnictwa

23.1 Wzér Zakresu danych osobowych powierzonych do przetwarzania

23.2 Wzér Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

23.3 Wz6r dodatkowych informacji dotyczacych uczestnikdw/-czek projektu

Prezes
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