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Wroctaw, 10.09.2019r.
Zapytanie ofertowe 1/09/2019/Z0/SG - warsztaty

W zwigzku z realizacjg Projektu ,,Stop and Go - adaptacja innowacyjnej metody poradnictwa kariery”
wspotfinansowanego przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Fundacja Imago w celu rozeznania rynku zaprasza do przedstawienia ofert w zakresie zapewnienia
sali szkoleniowej wraz z ustugg przygotowania i podawania wyzywienia, serwisu kawowego oraz
zapewnienia noclegéw wraz ze $niadaniem dla uczestnikéw warsztatéw w ramach projektu ,Stop
and Go - adaptacja innowacyjnej metody poradnictwa kariery”

1. SZCZEGOtOWE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Zapewnienia ustugi noclegu maksymalnie dla 20 oséb w terminach:
a) 15-16.10.2019 (20 osdb, 1 nocleg)

tacznie maksymalnie 20 noclegdow (20 osdb x 1 nocleg)

Ustuga obejmuje zapewnienie zakwaterowania (ze $niadaniem) uczestnikom warsztatow, w pokojach
1-osobowych lub 2-osobowych (w zaleznosci od potrzeb zgtoszonych przez Zamawiajgcego najpdiniej
na 3 dni przed terminem danego warsztatu) o standardzie nie mniejszym niz 2** ale tez nie wiekszym
niz 3***, pokoje wyposazone w tazienke, toalete.

Wykonawca zobowigzuje sie do uwzgledniania niepetnosprawnosci kwaterowanych gosci przy
doborze pokoi (w tym oséb poruszajgcych sie na wozkach).

Noclegi dla uczestnikow szkoler zapewnione zostang w tym samym obiekcie, co sala szkoleniowa.
Obiekt posiada parking, ktdre zostanie udostepniony Uczestnikom, ktérzy przyjada samochodem.
Podstawa do wyliczenia naleznosci bedzie ilo$¢ faktycznie wykorzystanych noclegéw.

2. Organizacja ustugi wyzywienia maksymalnie dla 20 oséb w terminie 16.10.2019 (20 oséb x 1
dzien), na ktorg sktadaja sie:

a) 2 przerwy kawowe/dzien: (1 dzien, 16.10.2019, dla maksymalnie 20 os6b/dzien)
uzupetniana w trakcie warsztatéw: kawa, herbata, woda gazowana, niegazowana,
mleko/$mietanka do kawy, cytryna, cukier, drobne stone i stodkie przekaski typu
(paluszki, kruche ciasteczka, owoce). Przerwa kawowa powinna by¢ przygotowana na
przyjazd uczestnikdow szkolen, nie pdiniej niz poét godziny przed rozpoczeciem
warsztatéw. Zorganizowana w miejscu zapewniajgcym swobodny dostep dla
uczestnikdéw, w tym réwniez do potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami. Przerwa
kawowa powinna by¢ przygotowana na kazdy dzier warsztatow.

b) obiad (obejmuje dwa dania (zupa i drugie danie) oraz napg;j :

(1 dzien, 16.10.2019, dla maksymalnie 20 oséb/dzien)

zupa, drugie danie, woda, z mozliwoscig wyboru dania wegetarianskiego,
weganskiego lub innej diety. Zapotrzebowanie na dania bedzie zgtoszone
z odpowiednim wyprzedzeniem i potwierdzone na 3 dni przed warsztatem
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c) kolacja (1 dzien, 15.10.2019 dla maksymalnie 20 os6b —korzystajacych z noclegu)
na ciepto lub zimno w formie bufetu szwedzkiego lub serwowane. Do wszystkich
positkdw napoje zimne lub ciepte do wyboru.

Positki zapewnione zostang w tym samym obiekcie, co sala szkoleniowa.

3. Wynajem sali szkoleniowej w terminie 16.10.2019 (1 dzieri ) w tgcznym wymiarze godzinowym 6
godzin dla 20 oséb (Srednio 1 dzien x 6 godzin/dzien).

Standard sali: sala powinna spetnia¢ wszystkie wymagania bezpieczenistwa i higieny pracy stawiane
pomieszczeniom, w ktérych organizowane sg warsztaty, powinna mie¢ bezposredni dostep do
Swiatta dziennego, powinna by¢ posprzatana. Sala oraz budynek, w ktérym sie ona znajduje, zapewni
dostep dla o0séb z niepetnosprawnoscia ruchowag (tj. sala i budynek s3 dostosowane
architektonicznie).

Sala dostepna przez 6 godzin w ciggu dnia w przedziale godzinowym 8:00 — 17:00, przy czym
szczegbtowe godziny zostang wskazane na 3 dni przed warsztatami.

Wyposazenie Koszt wynajmu obejmie wynajem sali szkoleniowej wyposazonej w stoty, krzesta,
rzutnik multimedialny z ekranem, komputer, tablice suchoscieralng, bezprzewodowy dostep do
Internetu, a takze koszty utrzymania sali, w tym koszt energii elektrycznej.

Zapewnienie osoby z obstugi do biezgcego rozwigzywania ewentualnych problemdéw technicznych
w trakcie szkolen.

Dodatkowe uwagi:

Na trzy dni przed terminem warsztatéw Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy program, na podstawie
ktorego okreslone zostang godziny positkéw, liczba uczestnikow, liczba oséb korzystajgcych
z noclegdw wraz ze strukturg pokoi (1 lub 2 osobowe) oraz pozostate kwestie organizacyjne.

2. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA UStUGI

Miejsce realizacji zamdwienia: Wroctaw

Termin szkolenia: 16.10.2019

Zamawiajgcy, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, zastrzega sobie prawo do
odwotania danego warsztatu lub zmiany jego terminu, o czym powiadomi Wykonawce

najpdzniej na 3 dni przed danymi warsztatami.

3. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy spetniajgcy ponizsze warunki:
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1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli prawo
nakfada obowigzek posiadania tych uprawnien.

2. O udzielenie zamdwienia moze ubiega¢ sie podmiot, ktéry nie jest powigzany
z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Niespetnienie jednego z wymienionych wyzej warunkéw skutkowac bedzie wykluczeniem

Wykonawcy z zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania
przyczyny.

4. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW

W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zapytania ofertowego,

Oferent ztozy:

o Formularz Ofertowy (stanowiacy zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego),

o Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (stanowigce zatgcznik nr 2 do
Zapytania Ofertowego).

5. WALUTA, W JAKIEJ BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACJA NINIEJSZEGO
ZAMOWIENIA ORAZ WARUNKI PLATNOSCI

— Rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zamdwienia beda prowadzone w polskich ztotych
(PLN) w kwotach brutto.

- Ptatnosc¢ zostanie dokonana w terminie do 21 dni od daty otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury i protokotu odbioru ustugi.

- Podstawg do zaptaty za ustuge bedzie prawidtowo wystawiony protokdt odbioru ustugi i
faktura z wyodrebnionymi pozycjami zgodng ze specyfikacjg zapytania.

6. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Prawidtowo przygotowana oferta powinna zawierac¢:

1. Wypetniony i podpisany przez osobe upowazniong Formularz Oferty- zatgcznik nr 1 do
Zapytania Ofertowego

2. Podpisane Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych - zatgcznik nr 2 do
Zapytania Ofertowego.
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3. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do sktadania ofert oraz
opieczetowana pieczatkg Oferenta.
4, Nie dopuszcza sie sktadania ofert czeSciowych

7. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJALNYMI WYKONAWCAMI
Anna Starostka

Fundacja Imago, ul. Hallera 123, 53-201 Wroctaw
Mail: anna.starostka@fundacjaimago.pl telefon: 883-397-474

8. MIEJSCEi TERMIN ZtOZENIA OFERTY

Oferte nalezy ztozy¢ :

- w siedzibie Zamawiajgcego

droga pocztowa/kurierem/osobiscie na adres: Fundacja Imago, ul. Hallera 123, 53-201 Wroctaw
lub

droga e-mailowg na adres: anna.starostka@fundacjaimago.pl (skany podpisanej oferty)

z tematem wiadomosci ,Odpowiedz na zapytanie ofertowe 1/9/2019/Z0/SG - warsztaty”

- Termin sktadania ofert do dnia 18 wrzesnia 2019 r., do godz.23.59.

- Oferty ztozone po tym terminie nie bedg uwzglednione.

- Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z udzieleniem zamoéwienia.

- Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny z Wykonawca, ktéry uzyska najwyzsza
liczbe punktéw, jezeli zaproponowana cena bedzie przewyzsza¢ budzet Zamawiajgcego. Negocjacje
dotyczace ceny nie bedg prowadzone w przypadku zaproponowania przez Wykonawce ceny rowne;j
badzZ nizszej od zapisanej w budzecie projektu.

- Oferty niekompletne, przestane po terminie lub pod inne niz wskazane adresy nie beda
rozpatrywane przez Zamawiajacego.

Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia umowy.

9. INFORMACIE DODATKOWE

1. Zamoéwienie jest wspodtfinansowane ze s$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

2. Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.

3.Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie ustalone w oparciu o faktyczng liczbe osdéb, ktoére
skorzystaty z ustug, potwierdzonych wydanym przez Zamawiajgcego protokotem. Wykonawca
zaakceptuje klauzule, ze otrzyma wynagrodzenie tylko za faktycznie wykorzystane ustugi.

4. Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia
tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy zostang poinformowani o nowym
terminie sktadania ofert. Wykonawcy zostang powiadomieni o dokonanej zmianie tresci zapytania
ofertowego oraz zamawiajacy zamiesci informacje na stronie Zamawiajgcego.
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5. Jezeli wybrany Wykonawca uchylaé bedzie sie od podpisania umowy z Zamawiajgcym lub w toku
negocjacji ceny, o ktdrych mowa powyzej nie zostanie ustalone akceptowalne i przez Zamawiajgcego
i przez Wykonawce stanowisko, Zamawiajgcy bedzie miat prawo do wybrania kolejnego Wykonawcy,
ktdrego oferta uzyskata najwiecej punktéw w ramach oceny ofert.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) zamkniecia postepowania bez wybrania ktérejkolwiek z ofert,

b) odwotania postepowania lub jego uniewaznienia w catosci lub czesci bez podania przyczyny,

¢) zmiany warunkéw postepowania badz zmiany jego przedmiotu, w tym jego ograniczenia.

7. Zamawiajacy powiadomi niezwtocznie o wynikach rozstrzygniecia zapytania.

8. Zataczniki do niniejszego zapytania:

1. Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

2. Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych



